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HAZIREND

A HAZIREND az iskolai élet tanulokra vonatkozd szabalyainak alapdokumentuma,
melynek hatalya kiterjed az iskola minden nappali képzésben részesul6 tanuldjara, és
az abban foglaltak betartasa az iskola minden tanuldjara és dolgozéjara nézve
kotelez6 érvényd.

A felnéttoktatasban részt vevé tanuldkra vonatkozé szabalyokat a 6. szamu melléklet
tartalmazza.

1. Tanuléi kotelességek teljesitésének rendje
A tanulé koteles...

1.1.Az iskola helyiségeiben és teruletén, valamint az iskola altal szervezett
megmozdulasokon apoltan és tisztdn megjelenni, fegyelmezetten és
udvariasan viselkedni tanaraival, tarsaival és az iskola dolgozdival. (1. sz.
melléklet)

1.2.Az iskolai Unnepélyeken és vizsgakon (allami Unnepeken és bels6
rendezvényeken) koteles az alabbi Unnepi 6lt6zékben megjelenni. (1. sz.
melléklet)

1.3. A szamara Kijeldlt feladatokat, az altala vallalt megbizasokat maradéktalanul,
felelésséggel elvégezni.

1.4. A tanitasi 6ran és a szunetekben rendben tartani kdrnyezetét, s annak értékeit
meg0drizni.

1.5. Az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen (kuldon forgatokdnyv szerint) részt
venni az iskolai rendezvények (szalagavaté bal, golyabal, ballagas, iskolai
unnepélyek, és egyéb rendezvények) szervezésében, megrendezésében.

1.6. A tanitasi 6érakon az eldirt felszereléssel, felkészllve, pontosan megjelenni.

1.7. A testnevelési és mihelygyakorlati 6rak specialis felszerelését magaval hozni,
s az ezen orak utani tisztalkodasi kovetelményeknek eleget tenni.

1.8.Az iskola berendezési targyaival, taneszkozeivel rendeltetésszerlien banni,
ezekért anyagi felel6sséget vallalni.

1.9. Az iskola teruletén, valamint az iskolai rendezvényeken, programokon tilos az
alabbiak barmelyike:

— Tiltott 6nkényuralmi jelkép viselése a fels6ruhazat barmely részén, barmely
formaban (akar eredetiben, akar stilizaltan, akar valamely torténelmi személy vagy
kozszerepld abrazolasanak részeként).



— Torvényellenes magatartasra (példaul erészakra, kirekesztésre, gylldletkeltésre,
kabitdszer-hasznalatra stb.) buzditdé vagy utal6 abrak, jelképek vagy — barmely nyelvi
— felirat viselése a fels6ruhazat barmely részén.

— Minden tarsadalmi, etnikai, vallasi csoport alkotmanyos jogait sérté abra, jelkép vagy
felirat 1athaté viselete.

1.10. Veszélyes és tiltott (példaul fegyvernek minésulé) targyakat az iskolaba
behozni tilos. Az iskolai felszereléshez nem tartozé eszkdzoket,
ertéktargyakat vagy nagyobb 0sszeget maganal tartani a tanulénak nem
ajanlatos. Ezen eszkozokkel a tanitasi 6ra zavarasa tilos.

Az értéktargyakért és a pénzért az iskola anyagi felelésséget nem tud vallalni. Indokolt
esetben a tanitas alatti meg6rzésrél az iskola gondoskodik (pénztarban megérzi).

1.11. Szigoruan tilos, az iskola egész teriletén, iskola altal szervezett
rendezvényeken  (kirdndulas, tanulmanyuat, szakmai  gyakorlat,
szinhazlatogatas stb.) a szervezetre karos élvezeti cikkek, pl. dohanyaru,
fustmentes dohanytermék, vagy e-cigaretta, alkohol, kabitdészer
fogyasztasa, az iskola éplletébe torténd behozatala, forgalmazasa.
Amennyiben valaki ezt a vétséget elkdveti, automatikusan a sulyos fegyelmi
vétségeért jard blntetési fokozatot kapja. Tobbszdros visszaesés esetén a
tanuld ellen fegyelmi eljarast kezdeményezunk. (SzMSz)

Iskolan bellul a szervezetre karos élvezeti cikkeket arusito illetve terjeszt6 személlyel
szemben torvényes eszk6zokhoz nyulunk.

1.12. Mobiltelefon hasznalata.

A tanitasi orakon a mobiltelefon engedély nélkuli hasznalata tilos.

Az eszkdz abban az esetben hasznalhato, ha az o6rai feladat azt
megkivanja, és a tanar erre egyeértelmu utasitast ad.

Ha a tanulé a telefont 6ran hasznalja, a tanar e rendelkezés értelmében a
telefont elveheti, és tanitas végeéig a titkarsagon letétbe helyezi.

1.13. Zenehallgatas
Tanitasi orakon engedély nélkul zenét hallgatni tilos.

Az érai zenehallgatasra a tanorat tarté szaktanar adhat engedélyt. Ekkor is
ugyelni kell arra, hogy masok munkajat a zene ne zavarja meg.
Sziunetben, a kdzosségi terlileteken (aula, folyosok, testnevelés 01t6z6k)
zenét hallgatni csak fulhallgaton keresztul lehet.

Ha a tanulé a hangos zenével tarsait zavarja, a tanar e rendelkezés
ertelmében az eszkdzt elveheti, és tanitas végeéig a titkarsagon letétbe
helyezi.

Ko6zosségi média

Iskolai dolgozérdl, vagy tanulérdl fotot késziteni, barmilyen tartalmat a
k6zOsségi meédiaban megosztani, Uzenetben tovabbitani csak az érintett
kérésére vagy hatarozott hozzajarulasaval szabad.

1.14. Baleset, idegen személy illetve kOzveszély észlelése esetén a tanuld
koteles a tényt azonnal jelenteni tanaranak, vagy a kozelben tartézkodo
iskolai dolgozonak;

1.15. A tanulok testi épségére, egészsegére vonatkozo elbirasok, iskolai védo-
ovo rendszabalyok betartasa minden tanulénak és iskolai dolgozonak
kotelezb.

1.15.1. A tanév els6 napjan az iskola minden tanuldjanak altalanos
munkavédelmi oktatason kell részt venni. Ennek tényét és az ott
hallottak tudomasulvételét a tanulé alairasaval koteles igazolni.



1.15.2. A tanév els6 tanmihelyi foglalkozasanak kezdetén minden tanuld a
tanmdhelyre vonatkozd specialis munkavédelmi oktatason koteles
részt venni. Ennek tényét és az ott hallottak tudomasulvételét
alairasaval igazolja. Az oktatas szervezéséért a szakmai
igazgatohelyettes a felel6s.

1.15.3. A tanulék munkavédelmi oktatasa az alabbi témakra terjed ki:

- a biztonsagos kozlekedés;

- a biztonsagos munkaveégzes;

- az eszkdzok és felszerelések hasznalatanak;

- az altalanos viselkedés szabalyainak;

- a biztonsagi, illetve figyelmeztetd szin- és alakjelek;
- a baleset esetén szukséges teenddk ismerete.

2. Iskolai munkarend

2.1. A tanitasi 6rak és a szunetek rendje

ora ora ora
sorszama | kezdete | vége
1. ora 7:45 8:30

6ra| 8:40 9:25
6ra| 9:40 |10:25
6ra| 10:35 |11:20
6ra| 11:30 |12:15
6ra| 12:35 |13:20
6ra| 13:30 |14:15
6ra| 14:20 | 15:00
6ra| 15:15 | 15:55
10.6ra | 16:00 |16:40
11.6ra| 16:45 |17:25
12.6ra| 17:30 |18:10
13.6ra | 18:15 | 18:15
14.6ra | 19:00 |19:00
15.6ra | 19:45 |19:45
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A délelbtti 6rak 45 percesek, a délutaniak 40 percesek. A szlnetek hosszat a fenti
tablazat mutatja.

A tanitasi 6rak el6tt 10 perccel ajanlatos megérkezni. 7 2°—ig nem lehet a tantermekbe
és az emeletre felmenni, de 7 6ratdol az aulaban lehet varakozni.



2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

A csOngetési rend az iskolavezetés dontése alapjan alkalomszerlien
mas lehet.

A mdhelyfoglalkozasok o6rai és szinetei a gyakorlati munkavégzés
rendjéhez igazodnak.

Az orak kodzotti szunet igénybevétele, a csengetési rend betartasa a
tanuld és a tanar alapvetd joga és kotelessége.

2.2.Tavozas

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

A tanuldk tanitasi idében kilépbvel, vagy csak szuléi illetve tanari
kisérettel hagyhatjak el az iskola teruletét. Tanitas alatt kilép6 cédulat
a titkarsagon, gyakorlati foglalkozas alatt a miuhelytitkarsagon
allitanak ki.

Kiskoru tanulé tanitasi idében csak szul6i kikérével hagyhatja el az
iskolat. Rosszullét esetén értesitjik a szulét. Csak az 6 engedélyével
vagy kiséretével hagyhatja el az iskolat a tanuld. Kollégista esetén a
kollégiumot értesitjik. Rendkivili rosszullét esetén a mentdket hivjuk
ki, a szUl6 egyideji értesitése mellett.

Az iskola terUletére be-, illetve onnan kilépni — rendkivuli eseteket (pl.
tlzriado) kivéve — csak a fékapun szabad.

Nagykoru, érettségi utani képzésben részt vev tanulo elhagyhatja az
iskolat a masodik és az 6todik ora utani nagyszunetben, amennyiben
a kovetkezb orajara pontosan vissza tud érkezni.

2.3.Késés, hianyzas, felmentés, tavollét igazolasi rendje

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

A tanitasi 6rak és milhelygyakorlatok latogatasa kotelez6, a
mulasztast az osztalyfénoknél kell igazolni. lgazolast a mulasztast
kovet6 8 napig lehet az osztalyfébnoknek bemutatni.

Egy tanitasi évben a szulé (gondviseld) 3 alkalommal, 6sszesen 3
napot igazolhat.

Indokolt esetben 3 alkalom utan az osztalyfénok vagy igazgatd
igazolhat.

Rendkivili tavolmaradasra engedélyt az osztalyfénok javaslata
alapjan a szul6 (gondviseld), nagykoru tanuld esetén a tanul6 elbzetes
kérelmére az igazgato ad.

Elfoglaltsag nélkul az iskolaban tartézkodo tanulok a tanitas alatt az
aulaban vagy a konyvtarban tolthetik el idejuket.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik,
amit igazolnia kell. A késés igazolasa a mulasztasok igazolasaval
megegyezien torténik. Amennyiben a tanulé nem igazolja késését,
ugy az igazolatlan tavollétnek mindsul. A késések id6tartamat
Osszeadjuk, s amennyiben az id6 eléri a 45 percet, az igazolastol
fuggéen a késések igazolt vagy igazolatlan éranak mindstlnek. A
késbét nem lehet a tanitasi orardl kizarni.

A testnevelés orardl felmentést a szaktanar — a bemutatott
iskolaorvosi, ennek hianyaban atmenetileg a szakorvosi vélemény,
rendkivuli esetben szUlbi igazolas alapjan — koteles adni.



2.3.8. Felmentett tanul6 csak szaktanari engedéllyel maradhat tavol a
testnevelés orarol.

2.3.9. A hianyzas els6 napjan a szul6ktdl telefonon kérunk bejelentést.
2.3.10. A hianyzasok igazolasanak elmulasztasa az idevonatkozo
rendelkezésekben elbirt kovetkezményeket vonja maga utan.

2.3.11. Nem tankoteles tanul6 jogviszonya 30 igazolatlan 6ra utan megszinik.

2.3.12. Ha a tanulé az elméleti 6rak 30%-t, a gyakorlati 6rak 20%-t
elmulasztja, a szaktanar osztalyozévizsgara kotelezheti.

2.3.13. Szakképzd évfolyamon, ha a tanuld a gyakorlati 6rak 20%-t
elmulasztja, évet kell ismételnie.

3. A tanuléi jogok gyakorlasanak szabalyai

3.1. Atanulonak jogai gyakorlasara, a beiratkozas napjatél (tanulmanyaikat elsé
izben megkezdbk esetében a tanév elsé napjatdl) van lehetésége. Jogainak
érvényesitése egyéni és csoportos formaban térténhet.

3.2. A tanuldét a tanorarol fegyelmezési céllal kikildeni nem lehet, am
amennyiben zavarja a tobbiek munkajat, legfeljebb 5 percre ki lehet kildeni,
de a hianyzasat nem lehet beirni.

3.3. A tanulé kérdésével, véleményével, panaszaval, javaslataval fordulhat az
iskola bels6 jogorvoslati forumaihoz, ugymint:

- az osztalyféndkéhez,

- az iskolavezetés tagjaihoz,

- a DOK-hoz,

- alkalomszertien a DMS-tanarhoz (a DMSP-hez),

- az iskolaorvoshoz, az iskolapszicholégushoz, az
ifjusagvédelmi felel6sokhoz a fogadoorak és a rendelési id6
alatt. (Nevuket és elérhetéséglket a tanév kezdetén,
szeptember 15-éig hozzuk nyilvanossagra a hivatalos
hirdetétablan.)

irasbeli megkeresés esetén a tanuld a titkarsagon leadott levelére 15 napon beliil
erdemleges valaszt kap.

3.4. A véleménynyilvanitas hivatalos forumai:

- az igazgatoi fogado ora,

- az osztalyfénoki ora,

- a DOK gyiilés,

- a Diakkozgydulés.

Véleménynyilvanitaskor mindig ugyelni kell masok emberi jogainak, méltésaganak
tiszteletben tartasara.

3.5. Az iskola alapdokumentumait (Nevelési terv, Pedagdgiai program,
Szervezeti és mikodési szabalyzat, Hazirend stb.) a honlapunkon valamint
az iskolai konyvtarban, nyitvatartasi id6ben barmikor meg lehet tekinteni.

3.6. Az oktatasi intézmények mikodéséhez kapcsolodd jogszabalyok
megtekintésére az iskola titkarsagan (az iskolatitkarnal) van lehetéség.

3.7. Az iskola diakszervezete a DOK. A didkdnkormanyzat vezetd testiilete az
osztalyok képvisel6ibdl all, élén a 3 tagu vezetbséggel. A diakmunkat segit6
pedagogus (DMSP) segitségével élnek torvény adta jogaikkal.



3.7.1. A DOK véleményezési joganak biztositdsa a tanulok nagyobb
csoportjat érintdé kérdésekre vonatkozik, amely az érintett tanuldk
létszamanak legalabb 30%-a.

3.7.2. A DOK véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az iskola miikddésével
és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ennek formaja a
testileti Glés, amelyet a felvetett kérdés, téma megbeszélésre hivnak
0ssze, s véleményuket szavazassal hozzak meg. Tobbségi dontésik
irasba foglalasa esetén a 3 tagu vezetdség egyik tagja alairasaval
igazolja a megbeszélés, targyalas eredményét. A véleménykérés, az
egyetertés konkrét eseteit a kozoktatasi torvény tartalmazza.

3.7.3. A tanuldk nagyobb kézdsségének specialis esetekben 1 évfolyamnyi
tanulot tekintlnk.

3.8. A tanuldk tantargyvalasztasi joga

Iskolank helyi tanterve a szakkdzépiskolai kerettanterven és az OKJ-s szakmai
programon alapszik, melynek orakeretei nagyon kotottek. A szabad orasav
oraszamaban kotelez6 orakat jeloltink ki, amelyek az eredményes érettségi és
szakmai vizsgara vald felkészulést segitik, ezért iskolankban a tanuldknak nincs
tantargyvalasztasi lehetésége.

3.9. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

3.9.1. Aziskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak tehetdk le:
e osztalyozo vizsga,
e pOtlo vizsga,
e javitovizsga.

3.9.2.  Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi
osztalyzat megallapitasahoz, ha

¢ atandrai foglalkozasokon valo részvétel aldl fel volt mentve,

e engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az elbirtnal rovidebb
id6 alatt tehet eleget,

e ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztasa egyuttesen a kétszazotven tanitasi Orat
meghaladja, és a szaktanar a jegyei alapjan nem tudja
osztalyozni, a nevel6testulet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet,

e ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztasa egyuttesen egy adott tantargybdl a tanitasi orak
harminc szazalékat, gyakorlati o6rak husz szazalékat
meghaladja, és a szaktanar a jegyei alapjan nem tudja
osztalyozni a nevel6testulet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet.

3.9.3.  Potlé vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgardl neki fel nem réhato
okbdl elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel
eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné, és ezt igazolja.



3.9.4.

3.9.5.

3.9.6.

3.9.7.

Javitovizsgat tehet a tanulo, ha a tanév végén — legfeljebb harom
tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott.
A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
elbirasaiban szerepl6 szabalyok szerint kell megszervezni.
A vizsgak id6pontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok
szulei
e osztalyozo vizsga esetén a vizsgak id6pontja elbtt legalabb
egy hénappal,
e javitdvizsga esetén, a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor)
tudjak meg.
A tanulmanyok alatti vizsgakon az alabbi tantargyakbol kell irasbeli,

szobeli vagy gyakorlati vizsgarészeket tennituk a tanuldknak:

TANTARGY

IRASBELI |

SZOBELI

| GYAKORLATI

VIZSGA

KOZISMERETI TANTARGYAK

Magyar nyelv

Magyar irodalom T

Torténelem 60 perc f/f;sbe;' -

Idegen nyelv g

Matematika

Testnevelés - - gyakorlati vizsga

Fizika 6operc |  Szobell :
vizsga

Komplex természettudomany 60 perc - -

Informatika - - gyakorlati vizsga

Tarsadalomismeret - - projektmunka

SZAKMAI TANTARGYAK

Automatizalas 60 perc szobeli )

Butortorténet P vizsga

CAD gyakorlat - - gygkorlatl

vizsga

Faanyagismeret sz6bell

Faipari gépek és technoldgiak 60 perc vizsoa -

Gépészeti ismeretek g

Géptani gyakorlatok S?Obe" qukorlatl
vizsga vizsga

Min&ségbiztositas 60 perc szobeli i

Munka- és kdrnyezetvédelem P vizsga

Szakmai gyakorlat S;Obe“ qukorlatl
vizsga vizsga




Szerkezettan-szakrajz 90 perc s;obeh -
vizsga
Vallalkozasra nevelés szobeli
. - - 60 perc ) -
Biztonsagos munkavegzeés vizsga
Biztonsagos munkavégzés i szobeli gyakorlati
gyakorlat vizsga vizsga
Foglalkoztatas
Munkavédelmi alapismeretek szo6beli
— 60 perc ) -
Szakmai idegen nyelv vizsga
Faipari alapanyagok
Butoripari szakrajz 90 perc S;Obe“ -
vizsga
Butorgyartastan 60 perc S;Obe“
vizsga
Butorgyartastan gyakorlat s;obeh gygkorlatl
vizsga vizsga
Epiilet-asztalosipari szakrajz 90 perc S;Obe“
vizsga
Epiilet-asztalosipari ismeret 60 perc s;obeh
vizsga
Epiilet-asztalosipari gyakorlat - szobell gyakorlati
vizsga vizsga
Mivészettorténet 60 perc s;obeh
vizsga
Szabadkézi rajz
Rajz- és vizualis kultura i i gyakorlati
Targykultura vizsga
Abrazolé geometria

SZAKGIMNAZIUMI SZAKMAI TANTARGYCSOPORTOK 2016-TOL

Foglalkoztatas II.

Foglalkoztatas |I.
(érettségire épuld
képzések esetén)

Biztonsagos munkavégzés

Faipari alapanyagok

Butoripari termékek

Epiiletasztalos-ipari
termékek

Gépkezeld altalanos
ismeretei

Emel6gép kezelb specialis
feladatai

60 perc

szobeli
vizsga

gyakorlati vizsga




Targoncavezet6 specialis

feladatai
Mivészetelmélet és
abrazolas szébeli
Tervezeés és technologia vizsga )

Kortars szakmai kornyezet
Dekoratér technolégia
Kirakat- és térrendezés
Kulturalis programok és

projektek szervezése szobeli
Képz6- és iparmlvészeti vizsga
alapismeretek

- gyakorlati vizsga

3.10. Az arra raszoruldé tanuldk ingyenes vagy kedvezményes étkezési,
tanszerellatasi, illetve a koltségtéritések alél mentesitési, halasztasi,
részletfizetési kérelmeket adhatnak be

3.10.1. A kérvényeket minden esetben irasban, az iskola titkarsagan kell
leadni.

3.10.2. A kérvények leadasi hatarideje: augusztus 25. — szeptember 10.
Szikség esetén barmikor beadhatd kérvény.

3.10.3. A 3.11.6. pontban foglaltaknak megfeleléen fizetési haladék is
kérvényezhet6, de csak a teljes tandijat kifizetett tanul6 osztalyozhato,
illetve vizsgaztathaté.

3.11. A tankonyvtamogatas elosztasanak rendje

3.11.1. Atankdnyvtamogatas aktualisan rendelkezésre bocsatott 6sszegének
tanuldk kozotti elosztasat a hatalyos jogi elbirasok betartasaval kell
megvalositani.

3.11.2. Ingyenes tankonyvellatas illeti meg azokat, akik szamara ezt
jogszabaly irja eld.

3.11.3. Ingyenes tankonyvellatas adhatd azoknak, akik szamara ezt az erre
iranyulo kérelem illetve igazolasok és osztalyfénoki javaslat alapjan az
aktualisan rendelkezésre allé dsszeg figyelembevételével a teruletért
felelés igazgatdhelyettesbdl és az ifjusagvédelmi felel6sokbdl allé
bizottsag szétobbséggel megallapitja.

3.11.4. A szocialis kérelem alapjan megitélhet6 ingyenes tankdnyvellatasra a
rendelkezésre allé6 keretek figgvényében, a terlletért felel6s
igazgatohelyettesjavaslata alapjan a nevel6testulet dont.

3.12. A tankdnyvkolcsonzés szabalyozasa
3.12.1. A kapott, kdlcsdnzott iskolai tulajdonu tankdnyvek hasznalati ideje:
,Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkdlcsonzéssel oldja meg,

a tankonyvet addig az id6pontig kell a tanul6 részére biztositani, ameddig az adott
tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybdl



vizsgat lehet, vagy kell tenni, a tanuléi jogviszony fennallasa alatt.”(2007. évi XCVIII.
Tpr. Tv 4. § (8) bekezdés).

3.12.2. Karteérités iskolai tulajdonu tankonyv esetén:

Meg kell tériteni a tankonyv arat:
- haelveszik
- megrongalodik

Nem kell megtériteni a tankonyv arat:
- tankdnyv, munkatankdnyv rendeltetésszerl hasznalatabol szarmazo értékcsokkenés
esetén

3.12.3. Kartérités

A tanulé a tamogatasként kapott ingyenes tankdnyvet (tartdés tankdnyvet, oktatasi
segédanyagot stb., tovabbiakban tankényv) kdteles megdrizni és rendeltetésszeriien
hasznalni. Ebbél fakadoan elvarhatdé tdle, hogy az altala hasznalt tankonyv
tanulmanyai befejezéséig hasznalhaté allapotban legyen. Az elhasznalddas
mértékének és indokoltsaganak megallapitasa a konyvtaros feladata. Vitas esetben
az igazgato szava a donto.

Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld
hanyadat kell kifizetnie:

- azelsd év végén a tankodnyv aranak 75 %-at

- amasodik év végén a tankdnyv aranak 50 %-at

- aharmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-at.

Tényleges hasznalat alatt azt értjuk, hogy a konyvet rendszeresen, a tanoérai
felkészlléshez hasznalja a tamogatott tanuld. Ha pl. valaki az els6 évfolyamos magyar
irodalmi szoveggyujteményét az els6 évben hasznalta, és utana maganal tartja, mert
egy késbbbi vizsgahoz az szukseéges, az egy évnyi tényleges hasznalatnak minésul.

3.13. Tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozoé dijazas szabalyai

3.13.1. Az iskola vallalkozasi formaban termel6 munkat nem végez.
Amennyiben ilyenre valamilyen specialis okbdl sor kerllne, ugy a
tanuld, a termék kalkulacidjaban szereplé munkabér mint szamitasi
alap szerint, a végzett munka aranyaban juttatasra jogosult.

3.13.2. Amennyiben a tanul6 tanmenet szerinti feladatvégzés soran olyan
mulvelet végrehajtasaban vesz részt, amiben szereplé anyagbdl
készult végterméket az iskola értékesiti, vagy pl. géphasznalati dijat
szamol el bizonyos technoldgiai lépés elvegzéséeért, ezért a tanulodt
anyagi juttatas nem illeti meg.

3.13.3. Témakori gyakorl6 munka esetén az elkészult munkadarabért a
tanuldnak, amennyiben azt szeretné megvasarolni, csak az alap- és
segedanyagkoltséget kell megtéritenie.



3.13.4. Amennyiben a tanuld6 nem kivanja megvenni témakori

gyakorlémunkajat, ugy a targy tulajdonjoga az iskolara szall.

3.13.5. Végzbs tanuld vizsga remekének megvétele is hasonlo alapelv szerint

3.14.

torténik, kivéve, ha a tanuldé sajat maga szerezte be a szikséges
faanyagot és segédanyagot.

Tantargyi mentesség kérvényezése

A sajatos nevelési igényd tanuldt, aki tanulasi nehézségekkel kuizd, esetleg
részképesség-zavar gatolja tanulmanyi elémenetelét, a nevelési tanacsadd
szakértdi véleménye alapjan az igazgaté mentesitheti egyes tantargyakbal,
tantargyrészekbdl az értékelés és a mindsités alol, a gyakorlati képzés
kivételével

3.14.1. A tantargyi felmentés kérvényezésének eljarasi rendje.

3.15.

3.14.1.1. A szaktanar figyelmeztetése alapjan, s adatlap kitoltésével a
szulbé (gondvisel6) a Nevelési Tanacsadohoz fordul gyermeke
problémajanak kivizsgalasaért.

3.14.1.2. A vizsgalati eredményt, a szakért6i vélemeényt a Nevelési
Tanacsado elkuldi a szul6nek és az iskolanak.

3.14.1.3. A szulb irasban kérvényezi az iskola igazgatéjatol gyermekének
felmentését.

3.14.1.4. Az iskola igazgatéja a szakértdi vélemeény alapjan, a
lehetéségeket figyelembe véve dont a felmentésrél.

3.14.1.5. Az igazgaté dontésérél (hatarozatarol) irasban tajékoztatja az
érintetteket.

Tanulmanyok alatti vizsga kezdeményezése

A koznevelési torvény alapjan a szul6 az iskola dontése ellen a tudomasara
jutasatol szamitott 15 napon belul a gyermeke érdekében eljarast indithat.
A tanulmanyi eredmény értékelésének megkérddjelezése esetén a szul6
kérheti, hogy gyermeke flggetlen vizsgabizottsag el6tt tehessen vizsgat
annak érdekében, hogy iskolan kivil méresse meg tudasat. Ez az alabbiak
szerint torténhet.

3.15.1. A fluggetlen vizsgabizottsag elétt letehetd, tanulmanyok alatti vizsgat

az OH, a szakmai-elméleti és szakmai-gyakorlati vizsgat az NSZI
szervezi.

3.15.2. A tanuld, kiskoru tanulé esetén szul6je alairasaval, a félév illetve a

szorgalmi id6 utolsé napjat megel6z6 30. napig jelezheti irasban az
iskola igazgatéjanak, hogy fuggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan
szamot adni tudasardl. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen
tantargybol kivan vizsgat tenni.

3.15.3. A kérvényt az iskola igazgatojanak kell benyujtani, aki 5 napon beldl

tovabbitja a vizsgaztatasra kijelolt intézménynek, amelyik az elsd
félév, illetve a szorgalmi idd utols6 hetében szervezi meg a vizsgat.

3.15.4. Az év végi jegy ismeretében mar csak a bizonyitvany atvételét kovetd

15 napon belll kérheti, hogy javitévizsgat fuggetlen vizsgabizottsag
el6tt tehessen.



4. Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek hasznalati rendje
4.1. Teremhasznalati rend

4.1.1. Az osztalyok a tanév elején kijelolt tantermekben tartozkodhatnak a
tanitasi id6 alatt, az orarend beosztasat is figyelembe véve. Az
osztalyterem rendjének, tisztasaganak fenntartasaban teljes
felel6sség terheli az osztalyt, az osztalyfénokot és a szaktanarokat. A
tanterem dekoracioja legyen kulturalt, festése legyen 6sszhangban a
munkaegészségtan és munkalélektan elvarasaival. A tantermi
dekoracio terveit, megvalodsitasuk elétt, jova kell hagynia a terem
dekoracidért felelés bizottsagnak.

4.1.2. Az osztalytermet reggel altalaban az elsé orat tarté szaktanar nyitja ki, s
az utolso tanitasi 6ra utan az utolsé orat tarto tanar zarja be. Az osztaly
sajat termének kulcsa az osztalyféndok dontése alapjan tanulonal is
lehet, és ezt a terem kinyitdsara és bezarasara a szaktanar helyett
hasznalhatja.

4.1.3. Tanitas utan tanari felugyelet nélkul csak igazgatéi engedéllyel lehet a
tanteremben maradni.

4.2.Sajatos hasznalatu termek, teriiletek

4.2.1. Szaktantermek:

- szamitastechnika-termek,

- nyelvi labor,

- tornaterem és létesitményei,
- rajzterem,

- fizika-el6ado,

- automatikalabor.

4.2.1.1. A szaktantermek specidlis teremhasznalati rend szerint
mikodnek.

4.2.1.2. A szakteremben csak szaktanarral egyutt lehet benntartozkodni.
Ez a tandrakra és a tanoran kivuli foglalkozasokra is vonatkozik.
A tandran kivli elfoglaltsagokroél részletes tajékoztato talalhatéd
a kdzponti hirdet6 tablan.

4.2.2. Mihely
4.2.2.1. A mihely termeiben, el6addiban specialis teremhasznalati rend
és munkavédelmi elbirasok érvényesulnek.

4.2.3. Sajatos hasznalatu teruletek rendje
4.2.3.1. lrodak:
- tanul6i ugyintézés a kiirt rend szerint.
4.2.3.2. Tanari szobak, szertarak:
- csak tanari feligyelettel Iéphet be tanulé.
4.2.3.3. Konyvtar:
- kilon hasznalati rend szerint.



4.2.3.4. EbédI6:
- csak nyitvatartasi id6ben.

4.2.3.5. Bufé:
- nyitva tartas szerint.
4.2.3.6. Udvar:
- sportolasi célra, tanari
felugyelet mellett egyéb mas funkcidja is lehet.
4.2.3.7. Aula:

- kdtetlen szabadid6 eltoltésére alkalmas.
4.2.3.8. Targyald:
- hivatalos megbeszélések helyszine.
4.2.3.9. Folyosai ruhatarolé szekrények:
- kabatok, ruhak tarolasara szolgalnak, kivéve a

munkaruhat;

- rendeltetésszerli hasznalatuk, zarva tartasuk a
szeptemberi beosztas szerint kotelez6;

- a lakatok beszerzéséért, a kulcsokért az osztalyfénok és
az altala megbizott tanuldk a felel6sek;

- a nyitott szekrényekbdl eltind holmikért az iskola anyagi
felel6sséget nem vallal;
- a szandeékos karokozast azonnal jelenteni kell az iskolavezet6ség barmely tagjanak,
aki a jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen intézkedik (az iskola anyagi
lehetéseégeitdl fuggd ,szokasos értékhatarig” kartéritést fizet).

4.3.Hivatalos ugyek intézése.

Igazgatdi titkarsag naponta
(004-es szoba) 1215 — 123 jlletve
1415 — 1430 k5zott
Titkarsag |l. naponta
(005-0s szoba)
Iskolaorvos szerdanként 900 — 1130 kozott
(009-es szoba) Hétf6, péntek
alkalmankent
Konyvtar H-Sz-P 830 — 16 6ra kozott
K-Cs 119- 16% 6ra kozott

A kényvtar mikodeési rendjét részletesen az iskolai SzMSz tartalmazza.
A konyvtarbdl kikdlcsonzott konyvekért az iskola dolgozoi és a tanulok teljes
anyagi felel6sséggel tartoznak!

Studié H-Cs 730 — 1530
P 730 1430
Ebédld naponta 1200 1430
zaras: 144
Bufé H-Cs 700 — 150
P 700133

Az iskola tanitasi id6 alatt reggel 7 6ratdl este 8 6raig van nyitva.
Egyéb esetekben rendkivuli nyitvatartasi rend érvényesul.



5. A tanédran Kkiviili elfoglaltsagokkal kapcsolatos eléirasok

5.1. A korrepetalasok, szakkorok, tanuldszoba, sportfoglalkozasok rendjét, idépontjat
minden tanév elején a honlapra tesszuk fel.

5.1.1. A korrepetalasokra, szakkorokre, sportkorokre a részveételi szandékot a
szaktanarnal kell jelezni. Megfeleld létszam (8-12-15 f6) esetén tudjuk
inditani.

5.1.2. A korrepetalasok és a szakkorok a tanitas utan 15 perccel kezdédnek.
Rendkivuli esetben megegyezés alapjan ettél eltéré idépontban is
lehet tartani.

5.2. A tanoran kivuli rendezvények tanari fellgyelettel, az igazgaté engedélyével
tarthatok az iskolaban.

5.3. A tanoran kivuli foglalkozasokon is kotelez6 betartani a Hazirend szabalyait.

5.4.Az iskolaban - kulon kérésre — igazgatdi engedéllyel Onkoltséges
foglalkozasok is szervezheték (tanfolyamok, egyedi érdekl6dést kielégitd
egyéb foglalkozasok stb.)

5.5. Diakkorok szervezése: A DOK szeptember 20-ig tehet javaslatot az altaluk
szervezendo tevékenységre, amely igazgatoi engedéllyel, a kijelolt helyen
és meghatarozott idében, megnevezett személy vezetésével folyhat.

5.5.1. Diakkor csak abban az esetben indithatd, ha programja 6sszhangban
van az iskola nevelési elveivel, segiti a személyiség szabad
kibontakozasat és nem sérti a személyiségi jogokat.

5.5.2. A diakkornek barki tagja lehet.

5.5.3. Ha a diakkor mikodéseét koltségvetési pénzbdl finanszirozzuk, akkor a
muikodeési rendje megegyezik mas iskolai tandran  kivdli
tevékenységek mikodési rendjével.

5.6. Az iskolan kivuli rendezvényeken is kotelez6 betartani a Hazirend szabalyait.

6. Fegyelmezési fokozatok

6.1. A HAZIREND betartasa minden tanul6 kotelessége, megszegeése esetén a tanuld
az alabbi fegyelmez6 intézkedésben részesulhet:
- szbbeli figyelmeztetés (amit a szaktanar a naploba bejegyez),
- (szaktanari) irasbeli figyelmeztetés,
- osztalyfénoki figyelmeztetés,
- osztalyfénoki int6,
- osztalyféndki rovo,
- igazgatai intd,
- igazgatdi rovo,
- fegyelmi eljaras inditasa (rendkivuili fegyelemsértés esetén).

6.1.1. Fegyelmi eljarast kezdeményezhet:
- az osztalyfénok,
- a szaktanar (megbeszélve az osztalyfénokkel),
- a diak (bnmaga ellen, érdekei védelmében),
- a diak gondviseldje (a diak érdekinek védelmében),
- az iskolavezet6seg barmely tagja.



7.

6.2. Amennyiben a tanulé szandékosan vagy minésitett gondatlansagbdl
az iskola vagy egy maganszemély vagyonaban kart okoz, azt koteles
megtériteni.

6.3. A tanuld, illetve kiskoru tanuldé esetén a szul6je vagy torvényes
képviseldje kezdeményezheti, hogy kdzvetitdi eljarast szervezzen az iskola
a fegyelmi eljaras elkerulése érdekében. A kozvetitd eljaras részletes
muikodeési modjat a Kozvetitd eljaras mikodési rendje ciml szabalyzat
(113/1/2009.) tartalmazza.

Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

7.1. Iskolank a tanuldk értékelésének és mulasztasanak rogzitésere elektronikus
naplot hasznal.

7.2. Az elektronikus napld bejegyzéseit a szul6k egy internetes haldzati
kapcsolattal rendelkez6 szamitogeép segitségével megtekinthetik.

7.3. A szll6k — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszd beirasa
utdn — hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat
gyermekuk érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a
mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanuld iskolai életéhez
kapcsolddo kuldonbozé bejegyzéseket.

7.4. A tanulok félévi osztalyzatat az iskola — az elektronikus naplé mellett — a
szUl6kkel nyomtatott formaban irasban is kozli.

7.5. Az elektronikus naplohoz a szulék szuléi, illetve kulon tanuldi hozzaférést
igényelhetnek.

7.6. A hozzaférést az osztalyfbnokok altal megadott e-mail cimre kuldott levéllel
lehet kérni.

7.7. Az iskola elektronikus naploja az iskola honlapjan keresztul érheté el.

7.8. Az elektronikus naplot a pedagogusok, a szulék és a tanuldk egymas kozotti
értesitések, Uzenetek kuldésére is hasznalhatjak.

7.9. Abban az esetben, ha a szll§ az osztalyfénoknek irasban jelzi, hogy nem
tudja hasznalni az e-naplét, a szulék tajékoztatasa és a szllével vald
kapcsolattartas értesité6 konyvon (ellenbérzén) keresztll, irasban torténik. Az
osztalyzatok bejegyzése az értesitd konyvbe (ellenérzébe) a tanuld feladata.
A bejegyzéseket a szulének lattamoznia kell.

Az 6sztondij odaitélésének a modja

8.1. Az iskola tanul6i tanulmanyi 0sztondijpan részesulhetnek az alabbi
feltételekkel:

8.1.1. A félévi és év végi bizonyitvany alapjan:
l. kategoéria: 4,7 tanulmanyi atlag felett
Il. kategdria: minden osztaly harom legjobb tanuldja, abban az
esetben, ha a tanulmanyi atlaguk eléri a 4,0-t.
8.1.2. Magatartas alapjan:
- ne legyen fegyelmi bintetése,
- magatartasa j6 vagy példas legyen,



- igazolatlan éraja maximum 2 lehet (félévenként).

8.2. Az dsztdndijat a félévi eredmények alapjan minden évben februar 28-ig, az
ev veégi eredmények alapjan pedig a kovetkezd tanévben, szeptember 30-
ig fizetjuk ki, az iskolaval tanul6i jogviszonyban all6 diakoknak, amennyiben
azt az iskola anyagi helyzete lehetéve teszi.

8.3. A 9. évfolyamos tanuldk csak az els6 tanév masodik félévében kaphatnak
Osztondijat.

9. Eldnyben részesités sajatos helyzet esetén

9.1. Afelvételi eljaras soran az eredményeket 2 szazad pontossagig szamoljuk ki.
Ennek ellenére, ha pontazonossag alakul ki, akkor a rangsor elkészitésénél
elényben részesitjuk a halmozottan hatranyos helyzetii tanuldkat, ezt
kovetben azt a jelentkez6t, aki budapesti lakéhelyii. Harmadsorban sajatos
helyzet(l tanuldkat részesitink elényben. Sajatos helyzetii tanulé az, aki
asztalos csaladi kotottségekkel rendelkezik. Negyedsorban részesitjik
elényben azt a sajatos helyzetl tanuldt, aki matematikabdl jobb eredményt
ért el (pontazonossag esetén mind hozott pontoknal, mind az irasbeli
eredmeényeiben).

9.2. Pontazonossag esetén az érintetteket értesitjuk, hogy 48 éran belll igazoljak
sajatos helyzetuket.

10.Zaré rendelkezések

10.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
- az iskolaval tanuldi jogviszonyban all6 diakokra,
- az iskolaban foglalkoztatott kdzalkalmazottakra.
10.2. A hazirend teriileti hatalya kiterjed:
- az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi id6ben, illetve tanitasi
idén kivll szervezett iskolai programokra,
- az iskola, valamint az iskolan kivuli iskolai rendezvények
tertletére.
10.3. A hazirend hatalybalépése:
- A fellilvizsgalt hazirend hatalybalépésével egyidejlileg
ervenyét veszti az el6z6 hazirend.

10.4. A hazirend moédositasa

10.4.1. A hazirend médositasat kezdeményezheti:
- az iskolai diakonkormanyzat,
- az iskola dolgozdinak nagyobb csoportja,
- a szuldi szervezet.
10.4.2. A kezdeményezést és a javasolt médositast a didkdnkormanyzathoz
vagy az iskola igazgatojahoz kell beterjeszteni.



10.4.3. A hazirend mddositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak
szabalyaival.

10.4.4. Iskolankban minden év februarjdban lehet a hazirend felllvizsgalatat
kezdeményezni.

10.5. A hazirend kozzététele, nyilvanossaganak biztositasa

10.5.1. A hazirend egy példanyat az iskolaba torténé beiratkozaskor,
illetve a hazirendben toértént érdemi valtozas esetén minden tanuld
szamara elérhetéveé kell tenni.

10.5.2. A hazirend egy-egy példanya megtekintheté:

- az iskola portajan,

- az iskola irattaraban,

- az iskola konyvtaraban,
- a tanari szobaban,

- az iskola igazgatojanal,
- az osztalyfénokoknél,

- a DMS-tanarnal,

- az SzMK vezetjénél,

- az iskola honlapjan.

10.5.3. A hazirend fobb rendelkezéseit az osztalyfénokoknek minden
tanév elején meg kell beszélnilk a tanuldkkal az osztalyféndki 6ran, a
szul6kkel a szUl6i értekezleten.

10.5.4. A hazirendrél minden érintett tovabbi tajékoztatast kérhet az
osztalyfénoktdl fogadooran, az iskola igazgatojatdl vagy helyettesétél
elére egyeztetett id6pontban.

Budapest, 2020. augusztus 31.



1. sz. melléklet

Az linnepi oltozet, a kulturalt iskolai viselet és a kulturalt viselkedés
szabalyozasa

Az Unnepl6é ruha az évnyitén, ballagason, évzarén, a vizsgakon valamint az
oktéber 23-i és a marcius 15-i iskola Unnepélyen kotelezé.
e Az Unnepl6 ruha — fehér ing/bluz, fekete vagy sotétkék nadrag (szovet, vaszon,
kord, j6 allapotu = nem kopott, nem rojtos, nem szakadt farmer) vagy szoknya.
A vizsgakon nyakkendd és zako viselete is kotelezd.

Ha az Gnnepi eseményekre a diak nem a megfelel6 ruhaban érkezik, az osztalyfénok
(a szulével valé telefonos egyeztetés utan) a tanulot hazakuldi. Az ebbdl adddo
hianyzas igazolatlan mulasztasnak minésul. Ha a tanulé tobbszor nem alkalmazkodik
az iskolai hagyomanyokhoz igazgatdi intésben részesul.

A kulturalt iskolai viselet
Iskolai viseletként minden civilizalt ruhadarab, Oltozkddési stilus elfogadhato.

e NEM minésul civilizalt viseletnek a fehérnem(t (bugyi, tanga, alsénadrag)
valamint a hasat latni engedé ruhadarab, a cicanadrag szoknya vagy sort
nélkudl, ill. a mozgast korlatozd viselet (pl.20 centis tlisarok, magas talpu
férficip6, fenék alatt hordott deszkas nadrag). illetve a tragar, obszcén
feliratokkal vagy képekkel ellatott felsé.

e Az iskolaépuleten belul nem lehet sapkat, ill. baseball sapkat hordani, kiveve
hosszu haju tanuldknak a tanmiihelyben.

e Ha a diaknak nem sikerul tobbszor betartani a fenti 6ltozkédési minimumot, az
osztalyfénok a szulbvel vald telefonos egyeztetés utan a tanulét hazakildi. Az
ebbdl adodo hianyzas igazolatlan mulasztasnak mindsul.

Testnevelés o6ran - valtéruha (fehér pdlo, valtd zokni, rovid vagy hosszu
sportnadrag, de nem lehet utcai viselet) valamint valtécipd kotelezo!
A kinti testnevelés 6rakra (6sszel és télen) meleg ruhat kell hozni!

e Amennyiben a tanulé nem hoz sportfelszerelést a testnevelés 6rara, akkor utcai
ruhaban, de utcai cipd nélkul, személyre szo6l6 feladatsort koteles elvégezni a
biztonsagos munkavégzés elvarasainak megfeleléen.

Tanmiihelyi foglalkozason munkaruha és valtécipd kotelezo!

Kantaros hosszunadrag, j0 allapotu zart bércipd, péld (nem atlétatrikd, top) vagy
begombolt ing, a nadragba tlrve. Hosszu haj csak dsszefogva, szikség esetén sapka
ala tlrve hordhaté

e Amennyiben a tanulé a fenti szempontok barmelyikének nem felel meg, a
gyakorlati foglalkozast nem kezdheti meg.

Miivészeti képzésben, a gyakorlati 6rdkon munkavégzésre alkalmas cip6, és
fels6ruhazat viselése kotelezd. A gyakorlati munkat akadalyozo és a balesetveszélyt
noveld kiegészitbk, (pl. nagyméretl ékszer, fél cm-nél hosszabb mikorom) viselése
tilos.




A testnevelés 6rakon és a tanmiihelyben ékszer (gylrd, nyaklanc, karkoté, karora,
piercing, fllbevald) és testékszer viselése balesetvédelmi okokbdl tilos!

e (Amennyiben az ékszer nem kivehet, ragtapasszal kotelezé leragasztani) Az
ékszertilalomra vonatkozo6 el6irasok be nem tartasa esetén el6forduld baleset
felel6ssége kizardlag a tanulot terheli!

Kulturalt iskolai viselkedés

A parok kozaotti bizalmas viszonyt csak diszkrét kézfogasokbdl lehessen sejteni. A
kapcsolat minden egyéb, egyértelm( és latvanyosabb kifejezése (6lelkezés,
csokolozas stb.) az iskolaban tilos.

Amennyiben a part alkotoé tanuldk osztalyfénokeinek 3-nal tébbszor jelzik a kollégak,
hogy a par tagjai nem tartjak be a hazirendet, az osztalyfonokok ,esetmegbeszélést’
kezdeményeznek a diakokkal és szuleikkel.

2. szamu melléklet
Magatartas és szorgalom jegyek meghatarozasanak szabalyai

A tanulék magatartasanak értékelésénél elsésorban a tandérakon és a szunetekben
valo viselkedést vesszuk figyelembe, de nem tekintlink el az iskolan kivili k6z6s
programokon, illetve a mindsitett esetben tanusitott magatartastél sem. A tanulmanyi
eredmények nem befolyasolhatjak értékeléstinket sem pozitiv sem negativ irdnyban.
A naplébejegyzések alapjan kell megallapitani targyilagosan az osztalyzatokat, melyek
a kulonb6z6 fegyelmi fokozatokat, igazolatlan mulasztasokat és a dicséreteket is kell,
hogy tartalmazza. Az 6rakrél valé késések fegyelmi vétségnek szamitanak, de nem
alakulnak at automatikusan igazolatlan 6rakka.

Az igazolatlan késések a kovetkez6 fegyelmi fokozatokat vonjak maguk utan:

Igazolatlan késések szama Fegyelmi fokozat
5 osztalyféndki figyelmeztetés
10 osztalyfénoki inté
15 osztalyféndki rovo
20 igazgatdi int6
25 igazgatdi megrovas
30 fegyelmi eljaras

l. Magatartas jegyek fokozatai és az értékelés szempontjai

Példas (5)
- Az iskolaban és iskolan kivul is kulturaltan és fegyelmezetten viselkedik,
- Jol illeszkedik be az osztaly- és az iskola k6z6sségébe,



Jo

val

Kezdeményez6, munkat is vallal a kozosségert,
Nincs fegyelmi buintetése,

Hianyzasat pontosan igazolta,

Egynél tobb érat nem mulasztott igazolatlanul.
Legfeljebb 4 orat zavart meg igazolatlan késéssel

(4)

Az iskolaban és iskolan kivll is kulturaltan és fegyelmezetten viselkedik.
Jol illeszkedik be az osztaly- és az iskola kdzdsségebe,

Nem kezdeményezd, de felkérésre, surgetésre elvégzi a feladatot,

1 osztalyfénoki vagy1 szaktanari figyelmeztetése lehet,

2-4 orat mulasztott igazolatlanul.

Legfeljebb 9 orat zavart meg igazolatlan késéssel

tozé (3)

Magaviselete hullamzé, kifogasolhato,

Zavarja a tanitasi orakat, de figyelmeztetésre valtoztat viselkedésén,
magatartasan,

1 osztalyfénoki megrovasnal nem lehet sulyosabb fegyelmi bluntetése,

Igazolatlan 6rainak szama 5-7 lehet.

Legfeljebb 14 6rat zavart meg igazolatlan késéssel

Rossz (2)

Viselkedésével tanuldtarsaira is rossz hatassal van,

A tanitasi orak menetét nemcsak zavarja, hanem gatolja és lehetetlenné teszi,
Tobbszori figyelmeztetésre sem hajlandé magatartasan valtoztatni,
Magatartasa aszocialis, a kozdsségbe nem hajlando beilleszkedni,

Halmozott buntetései vannak, 1 igazgatdi int6je vagy megrovasa is van,
Igazolatlan 6rainak szama meghaladja a 7-et

Legalabb 15 o6rat zavart meg igazolatlan késéssel

A tanév végén figyelembe kell venni az elsé félévhez képest tortént pozitiv valtozast.

Ha

az els6 félévben volt, de a masodik félévben nem volt fegyelmi buntetése, akkor

magatartasbol egy fokozattal jobb jegyet érdemelhet.

Ha
1, t

a tanul6 az alabbi ellensulyok valamelyikével rendelkezik, akkor a magatartas jegye
Obb ellensuly esetén 2 jeggyel jobb lehet, mint amit a fegyelmi fokozata lehet6vé

tenne.

. Magatartasjeg Ellensdly

Fegyelmi fokozatok . (javitja a
y maximuma magatartas jegyet)

nincs fegyelmi bintetése 5
. of.-i, vagy két

1 of,, Vag¥i g;ylszaktanarl 4 szgkt'anéri

dicséret,
legfeljebb of.-i megrovas 3 ig.h dicséret, vagy
ig. int6je vagy megrovasa ig. dicséret, vagy

IS van ’




Il. A tanuldk szorgalmanak értékelésénél

Figyelembe kell venni a tanulé képesseégeit és személyes adottsagait. A szaktanarok
érdemjegyeit és a tanulok elére haladasat segité szandékkal mérlegelni kell. Ahogy a
magatartasi jegynél a dicséretek, szorgalomnal a sikerek és a koOvetkezetes
munkavégzés szolgaljon mércedll.

A magatartas és szorgalmi jegyek véglegesitésénél az osztalyfénok a szaktanarokkal
konzultalva, minden lényeges korulményt mérlegelve hatarozza meg a jegyeket.
Tanuldjat jobban ismeri, tobbet tud a tanulo életkorulményeirdl, csaladi hatterérél. Vita
esetén a tantestulet szavazassal dont a tanulé6 magatartas vagy szorgalom jegyérél.

A szorgalmi jegy értékelésének szempontjai:

Példas (5)

- Ha atanul6 teljesitménye és képessége dsszhangban van,
Orardl-orara lelkiismeretesen tanul,

Tanulmanyi versenyeken jo teljesitményt ér el,

- Nem bukott meg.

Jo (4)

Lelkiismeretesen tanul.

Teljesitménye j6 (eredménye j6 vagy kdzepes)

Otthoni munkajat becsuletesen végzi (hazi feladatait j6l oldja meg)
- Nem bukott meg.

Valtozo (3)

- Hullamzo teljesitményt nyuit,

- Csak tanari 6sztonzéssel képes elfogadhato teljesitményre,
- Maximum 1 tantargybdl bukott.

Hanyag (2)

- Afelkészulés teljes hianyat tanusitotta,

- Tanari 6sztonzésre sem hajlando tanulni,
- 2 vagy tobb tantargybdl bukott.

A jutalmazas formai

A jutalmazas alapja lehet: példaértéki magatartas, szorgalom, tanulmanyi munka,
tanulmanyi verseny, sportteljesitmény, palyazati eredmény, dnkéntes k6zdsségépitd
tevékenység, karitativ feladatok vallalasa stb.

A jutalmazéas formai: szaktanari, osztalyfénoki, igazgatdhelyettesi, igazgatai,
nevelGtestlleti szobeli, illetve irasbeli dicséret; oklevél, targyjutalom, kirandulas,
taborozas.

Szakképz6 évfolyamon végzé tanuldink részesuilhetnek Szalai Lajos Dijban, a
vizsgamunka kiallitas k6zénségdijaban.

3. szamu melléklet



Felnéttoktatasban részt vevo tanuldkra vonatkozé6 szabalyok

A tanulo koteles...

Az iskola helyiségeiben és teruletén, valamint az iskola altal szervezett
megmozdulasokon apoltan és tisztan megjelenni, fegyelmezetten és
udvariasan viselkedni tanaraival, tarsaival és az iskola dolgozéival. (1.sz.
melléklet)

A szamara kijelolt feladatokat, az altala vallalt megbizasokat maradéktalanul,
felel6sséggel elvegezni.

A tanitasi oran és a szunetekben rendben tartani kornyezetét, s annak értékeit
megdrizni.

Az iskola berendezési targyaival, taneszkozeivel rendeltetésszeriien banni,
ezekért anyagi felel6sséget vallalni.

Az iskola terlletén, valamint az iskolai rendezvényeken, programokon tilos az
alabbiak barmelyike:

Tiltott dnkényuralmi jelkép viselése a felséruhazat barmely részén, barmely
formaban (akar eredetiben, akar stilizaltan, akar valamely térténelmi személy
vagy kozszerepl6 abrazolasanak részeként).

Térvényellenes magatartasra (példaul er6szakra, kirekesztésre,
gyuldletkeltésre, kabitdszer-hasznalatra stb.) buzdité vagy utald abrak,
jelképek vagy — barmely nyelv( — felirat viselése a felséruhazat barmely
részen.

Minden tarsadalmi, etnikai, vallasi csoport alkotmanyos jogait sértd abra,
jelkép vagy felirat lathato viselete.

Veszélyes és tiltott (példaul fegyvernek mindsulé) targyakat az iskolaba
behozni tilos. Az iskolai felszereléshez nem tartoz6 eszk6zdoket, értéktargyakat
vagy nagyobb 0sszeget maganal tartani a tanulébnak nem ajanlatos. Ezen
eszk6zokkel a tanitasi 6ra zavarasa tilos.

Az értéktargyakert és a pénzeért az iskola anyagi felel6sséget nem tud vallalni.
Indokolt esetben a tanitas alatti meg6rzésrél az iskola gondoskodik
(pénztarban megbrzi).

Szigoruan tilos tanitasi id6ben, az iskola egész teruletén, iskola altal
szervezett rendezvényeken (kirandulas, tanulmanyut, szakmai gyakorlat,
szinhazlatogatas stb.) a szervezetre karos élvezeti cikkek, pl. dohanyaru,
alkohol, kabitészer fogyasztasa, az iskola épuletébe torténé behozatala,



forgalmazasa. Iskolan belul a szervezetre karos élvezeti cikkeket arusité illetve
terjeszt6 személlyel szemben torvényes eszk6z6khoz nyulunk.

Baleset, idegen személy illetve kdzveszély észlelése esetén a tanuld koteles a
tényt azonnal jelenteni tanaranak, vagy a kdzelben tart6zkodo iskolai
dolgozonak;

A tanuldk testi épségére, egészségere vonatkozo elbirasok, iskolai védo-ovo
rendszabalyok betartasa minden tanuldnak és iskolai dolgozénak kotelez6.

A tanév els6 napjan az iskola minden tanuldjanak altalanos munkaveédelmi
oktatason kell részt venni. Ennek tényét és az ott hallottak tudomasulvételét a
tanuld alairasaval koteles igazolni.

A tanév els6 tanmihelyi foglalkozasanak kezdetén minden tanulé a
tanmihelyre vonatkozo specialis munkavédelmi oktatason koteles részt venni.
Ennek tényét és az ott hallottak tudomasulvételét alairasaval igazolja. Az
oktatas szervezéséért a szakmai igazgatdhelyettes a felel6s.

A tanulok munkavédelmi oktatasa az alabbi témakra terjed ki:
a biztonsagos kozlekedés;
a biztonsagos munkavégzés;
az eszkozok és felszerelések hasznalatanak;
az altalanos viselkedés szabalyainak;
a biztonsagi, illetve figyelmeztet6 szin- és alakjelek;

a baleset esetén sziukséges teenddk ismerete.

Iskolai munkarend

A tanitasi 6rak és a szunetek rendje

ora ora ora
sorszama | kezdete | vége
8. ora 14:30 | 15:10
9. éra 15:15 | 15:55
10.6ra 16:00 | 16:40




11.6ra 16:45 | 17:25
12.6ra 17:30 | 18:10
13.6ra 18:15 | 18:15
14.6ra 19:00 | 19:00
15.6ra 19:45 | 19:45

Tavozas

Az iskola teruletére be-, illetve onnan kilépni — rendkivuli eseteket (pl. tizriadd)
kivéve — csak a fékapun szabad.

Késés, hianyzas, felmentés, tavollét igazolasi rendje

A tanitasi orak és miahelygyakorlatok latogatasa kotelez6, a mulasztast az
osztalyfénoknél kell igazolni. Igazolast a mulasztast kdvetd 8 napig lehet az
osztalyfénoknek bemutatni.

Elfoglaltsag nélkll az iskolaban tartozkodo tanuldk a tanitas alatt az aulaban
vagy a konyvtarban tolthetik el idejuket.

Ha a tanulé a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit
igazolnia kell. A késés igazolasa a mulasztasok igazolasaval megegyezden
torténik. Amennyiben a tanulé nem igazolja késését, ugy az igazolatlan
tavollétnek minésul. A késések idétartamat 6sszeadjuk, s amennyiben az id6
eléri a 45 percet, az igazolastdl fuggben a késések igazolt vagy igazolatlan
oranak mindésulnek. A kés6t nem lehet a tanitasi érardl kizarni.

Nem tankoételes tanulo jogviszonya 20 igazolatlan éra utan megszinik.

Ha a tanul6 az elméleti 6érak 30%-t elmulasztja, a szaktanar
osztalyozdvizsgara kotelezheti.

Ha a tanulé a gyakorlati 6rak 20%-t elmulasztja, az eredményétél fuggetlendl
evet kell ismételnie.

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai
Az iskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak teheték le:

e osztalyozo vizsga,

e pOtlo vizsga,

e javitovizsga.
Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha



engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal rovidebb id6 alatt tehet eleget,

ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egyuttesen a kétszazotven tanitasi érat meghaladja, és a nevelbtestllet
dontése alapjan osztalyozé vizsgat tehet,

ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egyuttesen egy adott tantargybdl a tanitasi érak harminc szazalékat, gyakorlati
orak 20 szazalékat meghaladja, és a nevelbtestulet dontése alapjan
osztalyozo vizsgat tehet.

Potl6 vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgarodl neki fel nem réhatd okbal
elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik,
mielbtt a valaszadast befejezné, és ezt igazolja.

Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybdl
— elégtelen osztalyzatot kapott.

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
el6irasaiban szerepld szabalyok szerint kell megszervezni.

A vizsgak id6pontjat, helyét és kovetelmeényeit az érintett tanulok szilei
osztalyozé vizsga esetén a vizsgak idépontja el6tt legalabb egy honappal,

javitévizsga esetén, a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak meg.

Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

Iskolank a tanuldk értékelésének és mulasztasanak rogzitésere elektronikus
naplot hasznal.

A tanuldk az elektronikus napl6 bejegyzéseit regisztracio és jelszo beirasaval
tekinthetik meg.

Az iskola elektronikus naploja az iskola honlapjan keresztul érhetd el.

Az elektronikus naplot a pedagdgusok, és a tanuldk egymas kozotti
eértesitések, Uzenetek kuldésére is hasznalhatjak.

Tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas
szabalyai

Az iskola vallalkozasi formaban termel6 munkat nem végez. Amennyiben
ilyenre valamilyen specialis okbdl sor kerililne, ugy a tanuld, a termék



kalkulaciéjaban szereplé6 munkabér, mint szamitasi alap szerint, a végzett
munka aranyaban juttatasra jogosult.

Amennyiben a tanul6 tanmenet szerinti feladatvégzés soran olyan mivelet
végrehajtasaban vesz részt, amiben szerepl6é anyagbdl készult végterméket
az iskola értékesiti, vagy pl. géphasznalati dijat szamol el bizonyos
technoldgiai Iépés elvégzéséért, ezért a tanuldt anyagi juttatas nem illeti meg.

Témakori gyakorld munka esetén az elkészult munkadarabért a tanulénak,
amennyiben azt szeretné megvasarolni, csak az alap- és
segedanyagkoltséget kell megtéritenie.

Amennyiben a tanulé nem kivanja megvenni témakadri gyakorlomunkajat, ugy
a targy tulajdonjoga az iskolara szall.

Végz6s tanuld vizsga remekének megvétele is hasonlo alapelv szerint
torténik, kivéve, ha a tanuld sajat maga szerezte be a szukséges faanyagot és
segedanyagot.

4. szamu melléklet

A jarvanyveszély idején érvényes szabalyozas

A jarvanyveszély idején az iskolaba csak egészséges, tinetmentes személy Iéphet
be.

Belépéskor a kézfertdtlenités kotelezo.
Hianyzasok és igazolasuk

Tartésan beteg, vagy egészseégi allapota miatt veszélyeztett tanuld az iskolaba csak
korlatozottan, a gyakorlati foglalkozasokra jarhat be. A veszélyeztetettséget a
haziorvos altal kiadott igazolassal kell bizonyitani. Ebben az esetben az elméleti
orakrdl a hianyzasa igazolt.

Karantén ala volt személy az iskolaba nem jarhat. A helyzetrél a haziorvos ad
igazolast.
Védébtavolsag és arcmaszk hasznalata

Az épuletben tartézkodas ideje alatt kertlni kell a személyes kontaktust, és
amennyiben lehetséges tartani kell a masfél méteres védétavolsagot.

Az iskola kdzOsségi terliletein az orrot és szajat elfedé arcmaszk viselése kotelezob.
Kivételt képez az étkezés az ebédldben és a biufé kdrnyékén. Itt a masfél méteres
véddtavolsag betartasa kotelez6.



A tanitasi 6rakon és a mihelyfoglalkozasokon a maszk viselése csak abban az
esetben kotelez6, ha az orat tartd pedagogus erre utasitast ad.

Ha a tanuld ugy dont, az iskolaban tartézkodas teljes ideje alatt viselheti az
arcmaszkot.

Az iroda iligyfélfogadasa a jarvanyveszély idején

A titkarsag és a tanulmanyi osztaly ligyfélszolgalati ideje médosul a személyes
kontaktusok csokkentése érdekében.

e nappali tagozatos tanuldk részére hétfétél-csutortokig a déli nagysziinet
(12:15-12:35),

e esti tagozatos tanuldk részére hétfé-kedd-csutortok 15:30-15:50 kozott,
e pénteken az ugyfélfogadas szunetel

e A szukséges igazolasok (iskolalatogatasi, csaladipotiék, arvaellatasi, stb.)
igénylése, valamint olyan kérdések, kérvények beklldése, amit az
osztalyfénokon keresztll nem tudnak elintézni, elektronikus uton
(beatrix@kozmafa.sulinet.hu) — torténik

Rosszullét vagy baleset esetén a tanul6 barmikor, idékorlatozas nélkul, fordulhat az
iroda dolgozdéihoz.

5. szamu melléklet

A tantermen kiviili oktatas szabalyai

A kormany rendelete vagy az intézményvezeté dontése alapjan, a 2020-2021.
tanévben, a tanitas részben vagy egészében, tantermen kivdli formaban is
megvaldsulhat.

Ennek bekovetkeztérél az osztalyfénok tajekoztatja a szuldket és a tanulokat.

Kapcsolattartas

Ezen id6szak alatt a kapcsolattartas a tanuldk és az iskola kozott digitalis
eszk6zokkel torténik. A tanuld feleléssége, hogy az el6zbleg megadott e-mail fidkjat,
az osztalya, tanulocsoportja Facebook csoportjat illetve a kapcsolattartasra kialakitott
tobbi csatornat napi rendszerességgel nyomon koveti.

Akadalyoztatas esetén (pl. internet-kapcsolat zavara, digitalis eszkoz
tonkremenetele) az osztalyfénokot telefonon vagy levélben haladéktalanul értesiti.

Tanorak
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Erre az id6szakra az iskola kulon orarendet készit, mely a kdtelez6 online érak
idépontjait tartalmazza. Az online érak 40 percesek.

A digitalis 6rakon valé részvétel a tanuld joga és kotelessége Ha ez technikai
nehézségekbe ltkozik, a tanulé az osztalyfénoknek jelzi a problémat.

A hianyzasokrol az iskola statisztikat vezet.
Feladatok, értékelés

A tantermen kivuli tanitas id6szakaban a tanulé koteles minden tanitasi napon
figyelemmel kisérni az E-Kréta és a Google Classroom fellleteket.

A tanulé szamara minden, az osztalyanak, tanulécsoportjanak kiadott feladat
elvégzése kotelezd.

A hataridés feladatokat a hataridé letelte el6tt kell feltolteni illetve bekildeni. A
hataridé elmulasztasa a feladat értékelését negativan befolyasolja.

A tanulénak joga van a feladatara kapott értékelést megismerni.

A szaktanar a kiadott feladatot a beadasi hataridét kovetd két héten belll értékeli. Az
ertékelés lehet szoveges Uzenet, vagy érdemjegy, melyet a tanar a tanulé szamara is
elérhetove tesz.

Ha a tanar online szamonkeérést hirdet (szobeli vagy irasbeli formajaban) a tanulonak
kotelez6 részt vennie azon. A szamonkérés elmulasztasa elégtelen érdemjegyet
eredményezhet. Ha a szamonkérésen a tanuld technikai vagy egészségugyi okbal
nem tud részt venni, az osztalyfénokot és a szaktanart is értesiti.

Ha a tanulé mulasztasai vagy hanyagsaga miatt félévkor vagy év végén nem
osztalyozhato, a szaktanar osztalyozovizsgara utasitja.

Ha a tantermen kivuli oktatas ideje alatt a tanulé megszerzett tudasa elégtelen, a
szaktanar javitdvizsgara utasitja (megbuktatja).

Visszajelzés

A tanuldnak joga van az online oktatassal kapcsolatos észrevételeit, kritikait a
nevel6testulettel megosztani.

e Az osztalyféndkon keresztil széban vagy irasban.
e A kozma@kozmafa.sulinet.hu email cimen irasban.

2020. augusztus 31.

Borbola Erika
igazgato
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