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Adatkezel6:

neve: Budapesti Komplex Szakképzési Centrum
székhelye: 1211 Budapest Tanmtihelykoz 7.
képviseli: Elek Csaba féigazgato

Borsody Kinga Judit kancellar

Intézménye:

neve: BKSZC Kozma Lajos Faipari és Kreativ Technikum
székhelye: 1041 Budapest, Deak Ferenc utca 40.

képviseli: Huszar Marton igazgatd

e-mail cime: kozmafa@kozmafa.hu

Az Adatkezeld az Erintett (tanulok, a tanulok torvényes képviseldi) személyes adatait a jelen
Adatkezelési tajékoztatoban (a tovabbiakban: Téjékoztatd) foglalt mddon, a hatalyos
jogszabalyok, igy kiilondsen a lentebb megjeldlt jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleld

modon kezeli.

Az Adatkezelé tajékoztatja az Erintettet, hogy az adatkezelés jogszeriiségére vonatkozd
rendelkezéseket elsddlegesen

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet, angol nevén: General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR) és
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

tartalmazzak.

Ezenkiviil, az egyéb specidlis teriiletekre, jogviszonyokra vonatkozé jogszabalyok is
allapitanak meg adatvédelmi targyt szabalyokat a tanulok és torvényes képviseldik személyes
adatainak szempontjabol

a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban Szaktv.)

az oktatasi nyilvantartasrol szold 2018. évi LXXXIX. toérvény (a tovabbiakban:
Nyilvantartasi tv.)

a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nktv.);

a szakképzési torvény végrehajtasarol szold 12/2020. Kormany rendelet; (a tovabbiakban:
Szaktv. végrehajtasi)

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolo 20/2012.(VII1.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban :EMMI
rendelet)

a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok fedezetérdl szolo
2019. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: Tbtv.);

a személyi jovedelemadorol szo616 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szjatv.).


mailto:kozmafa@kozmafa.hu

A Tajékoztato célja, hogy meghatérozza az Erintettnek az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatainak korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat és modjat. A Tajékoztato célja tovabba, hogy
az Frintett megismerhesse az adatkezeléssel kapcsolatos jogait, illetve jogérvényesitésének
lehetséges modjait.

Mindezek mellett az Adatkezel6 figyelembe veszi az adatvédelemért felelds hatosag (Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag) tajékoztatoit, valamint a nyilvanossagra hozott
birdi gyakorlatot is. Az Adatkezeld kiilondsen fontosnak tartja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosagnak az eldzetes tajékoztatas adatvédelmi kdvetelményeirdl szolo
ajanlasaban is kiemelt kozérthetdség €s atlathatosag kovetelményének megfelelést, és azt, hogy
ezaltal az Erintett minél teljesebb és atfogobb képet kaphasson személyes adatainak kezelésérol.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, Osszehangolds vagy oOsszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy¢€b szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalloan vagy
masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagéallami jog is meghatarozhatja.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové
tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsagéanak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi  tisztviselo: az adatkezelé adatkezelési tevékenységének ellendrzését és
feliigyeletét hivatali kotelezettsége keretében ellatd, autondm jogallasu személy, aki az
adatkezelonél folyd adatkezelési és adatvédelmi tevékenységét szakmai tanacsokkal,
utmutatasokkal segiti.



Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik
fél-e; azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy
a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak, megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy. Jelen T4jékoztatoban az Erintettek
kore a tanuldk és a tanuldk torvényes képviseldi.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes
adatainak kezelése kapcsan megilletd jogosultsagai.

Feliigyeleti hatosdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH), mely
kozigazgatasi eljards keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve az Eurdpai
Unidn beliili szabad dramldsénak biztositasa érdekében autonom kozhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonOS az
érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo és
egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

crer

vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyes egyedi azonositasat célzd6 biometrikus adatok, az
egeészségligyl adatok és a természetes személyek szexudlis €letére vagy szexualis
iranyultsagéra vonatozo személyes adatok.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdve tétele.

Nyilvantartasi rendszer: személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre — az érintettre —
vonatkoz6 barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.



Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Oktatasi nyilvantartas: az Oktatasi Hivatal altal létrehozott és mukodtetett elektronikus
kozhiteles nyilvantartds, amely a koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo
természetes személyek egyes személyes adatait tartalmazza kiilon térvényben
meghatarozottak szerinti szakrendszeri nyilvantartdsok és azon beliili alrendszerek
keretében.

Az adatkezelésnek tobb lehetséges feltétele, jogalapja lehet, ezek legalabb egyike sziikséges
ahhoz, hogy az adatkezelés jogszerii legyen.

Egyfel6l maga az Erintett is hozzajarulhat személyes adatai kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont]. Ebben az esetben ez az 6nkéntes hozzajarulas teremti meg az Adatkezeld
szamara a jogalapot.

Masfelél, bizonyos egyéb célbél az Erintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban is
kezelhet6ek a személyes adatai.

Az Erintett személyes adatai az Erintett kifejezett hozzajarulasa hianyaban is kezelhetdek, ha:

— az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges; [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont].

— az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
[GDRPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont].

— azadatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges; /GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pont].

— az adatkezelés kozérdekii feladat végrehajtasahoz sziikséges, [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés €) pont]. vagy

— az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az Erintett tanuld /GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont].

Az Erintett személyes adatainak kezelése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol
torténhet, tehat hiaba ad az Erintett hozzajarulast a személyes adatai kezeléséhez, ez még nem
jelenti feltétleniil azt, hogy jogszerli az adatkezelés.

Az altalanos, konkrét cél nélkiili adatkezelés sem felel meg a jogszerliség kritériumanak. Nem
jogszerl az adatkezelés, ha az Adatkezel6 ,,csak ugy”, elére meg nem hatarozott, vagy csak
nagy vonalakban, pontosan at nem lathaté médon meghatarozott célbol kezeli az Erintett
adatait.



Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adott célnak, ezenfeliil a személyes
adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, az Erintett szamara atlathaté modon kell végezni.

Az adatkezelés soran biztositani kell a személyes adatok pontossagat, naprakészségét, tovabba
a fent leirtakkal Osszefiiggésben azt is, hogy az FErintettet csak az adatkezelés céljanak
eléréséhez sziikséges ideig lehessen azonositani. Ezen adatkezelési elvek figyelmen kiviil
hagyasaval torténd adatkezelés nem felel meg az adatkezelés jogszerii kovetelményének.

Az Adatkezel6 a
- rendeltetésszerti mitkddéshez,
- a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos jogok gyakorldsdhoz, ¢és a kotelezettségek
teljesitéséhez, valamint
- a jogszabalyban meghatdrozott nyilvantartdsok vezetéséhez nélkiilozhetetleniil
szlikséges személyes ¢s kiilonleges adatokat kezel.
Az Adatkezeld a személyes ¢és kiilonleges adatokat csak torvényben meghatarozott
nyilvantartdsok vezetése és kezelése céljabol, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz kotdtten
kezeli.

Az intézmény altalanos célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett
szakképzési feladatok ellatasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sziikséges
kezelnie.

Az Adatkezeld adatkezeldi tevékenységét foszabdly szerint az iskolai oktatasi tevékenység -
mint kozfeladat - minél hatékonyabb és magasabb szinvonalu ellatasa, valamint az ezzel
kapcsolatos jogi kotelezettségeinek teljesitése érdekében végzi. A Tajékoztatd a késGbbiekben
a kiilonbozo jogeimeknél kiilon-kiilon feltlintetve tartalmazza az adatkezelés céljat.

Az Adatkezel az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelést az esetek tobbségében az
Adatkezeld altal végzett munka hatékonyabba tételének eldsegitése érdekében végzi. Az itt leirt
altalanos cél mellett az Adatkezeld a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
megadésat megeldzden tajékoztatja az Erintettet az adatkezelés pontos céljarol.

Az Adatkezeldnél, a személyes adatok kezelésére az intézménynél foglalkoztatottak koziil azon
személyek jogosultak adatkezelésre, akik a tanulo oOktatasat, feliigyeletét, szakképzését végzik,
valamint

- a Centrum fdigazgatoja,
- aCentrum féigazgato-helyettese,



- azigazgato, igazgatohelyettes,

- oktatok, az osztalyfonoki feladatokat ellatok, keHégiumi-nevelétanar, szakmai oktato, a
gyermek és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott személy, valamint az arra Kijelolt
személy a munkakori leirdsban meghatarozottak szerint,

- az iskolatitkar,

- agazdasagi vezeto,

a tanuloi adatkezelésben kdzremiikodo gazdasagi, jogi tigyintézok.

Az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezeléshez sziikséges, hogy az Erintett a sajat akaratat
nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedete utjan onkéntesen és
egyértelmiien kinyilvanitsa, és ezaltal kifejezett hozzéjarulasat, beleegyezését adja az 6t érintd
adatkezeléshez. Fontos szempont tovabba, hogy a hozzdjarulast konkrét és megfeleld
tajékoztatas eldzze meg, azaz az Erintett a sziikséges informéciok ismeretében donthessen arrol,
meg kivanja-e adni a hozzéjarulasat, ¢és tisztdban legyen azzal, hogy pontosan mihez is jarult
hozza.

Az Adatkezel§ az Erintettet a hozzajarulas megadasat megeldzSen érthetd és atlathaté modon
tdjékoztatja az adatkezelés részleteirdl, igy kiillondsen a kezelt adatok korérdl, a hozzéajarulas
megadasanak onkéntes jellegérol, az adatkezelés céljarol €s id6tartamardl, illetve az adatkezelés
tovabbi részleteirdl.

Az Adatkezel$ az Erintett hozzajarulasat foszabaly szerint irasban, kiilonleges adatok esetén
pedig minden esetben irdsban szerzi be. Amennyiben az Erintett személyes adatainak
kezeléséhez nem irasban jarul hozzd, abban az esetben a hozzdjarulds megadéasat az
Adatkezeldnek kell bizonyitania.

18 év alatti kiskort nevében torvénye képviseldje, a 18 év feletti személy, személyes adatainak
kezeléséhez onalldan tehet jognyilatkozatot.

16 ¢letévet betoltott személy az informécids tarasdalommal Osszefiiggd szolgéltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelésére tehet onalldéan jognyilatkozatot.

Az Adatkezeld altal szervezett rendezvényen fotok ¢és videofelvételek késziilhetnek. Az
Intézmény a rendezvényein fotokat és videdkat abbol a célbol készit, hogy népszeriisitse az
iskolat a kozosségi oldalakon, weblapjan, és hogy dokumentdlja a fontosabb iskolai
eseményeket. Az elkészitett fotokat az Adatkezeld kozzéteszi honlapjan, az iskolaban ill.
nyomtatott vagy elektronikus formaban. Az Intézmény altal szervezett nyilvanos
rendezvényeken mas szilok ¢és egyéb résztvevok is készithetnek fotokat, melyek
felhasznalasara és elkészitésére vonatkozoan az intézménynek rahatasa nincs.

A fényképek és videok az érintettek hozzajarulasa alapjan is kozzétételre keriilhetnek az
interneten, az Intézmény weblapjan, facebook oldalan, vagy egyéb online feliileteken, ahol az
intézmény megjelenik.



Az Intézmény altal szervezett nyilvanos rendezvények tomegrendezvénynek mindsiilhetnek,
ahol bizonyos esetekben nincs sziikség az érintettek hozzajarulasara. A Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 2:48. § (2) bekezdése szerint nincs sziikség az
érintett hozzdjarulasara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel felhasznalasahoz
tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrol késziilt felvétel esetén. Amennyiben tehat az
elkésziilt foton az dbrazolds nem egyéniesitd, nem emel ki egy adott érintettet, vagy azok kisebb
csoportjat, ugy nem sziikséges hozzajarulas beszerzése.

Hozzajarulas alapjan készitett és nyilvanossagra hozott felvételek esetén, amennyiben a
késObbiekben a tanuld, vagy torvényes képviseldje ugy dont, hogy a fényképek és videdk
készitésére adott hozzajaruldsat vissza kivanja vonni, barmikor megteheti az Intézmény
elektronikus cimére vagy székhelyére megkiildott nyilatkozat formajaban. A hozzéjarulés
visszavondsa nem érinti a hozzjaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriiségét.

A fényképek, vided felvételek készitése vonatkozasdban az intézményben folytatott
tanulmanyok lezartaig, vagy a tanuldi jogviszony megsziinésig, a felhasznalas vonatkozasaban
annak visszavondsaig érvényes, a nyilatkozat barmikor visszavonhato

A fényképek ¢és video felvétel készitése esetkdron feliil az Intézmény részérdl az iskolai élet
munkaszervezése ¢és a tanulok érdekében tovabbi személyes adatok kezelésének sziikségessége
mertilhet fel.

Az Intézmény az Erintett tanulok, sziilok személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai koziil a
kotelezen nyilvantartand6 adatok mellett célhoz kototten kezeli tovabba az alabbi adatokat:

- a tanulo esetleges specialis taplalkozaséara, egészségi allapotara vonatkozo
kiilonleges adatok pl.: kirandulasok, étkeztetésének megszervezése érdekében,
- versenyekre, palyazatokra val6 jelentkezés, részvétel megszervezése céljabol.

A hozzéjarul6 nyilatkozatot 18 év alatti tanul6 esetében a sziil6knek, torvényes képvisel6knek
kell megtennie.

Az intézmény folyamatosan vizsgalja az adatkezelések jogalapjat €s amennyiben olyan
személyes adat kezelése sziikséges, mely az érintett hozzdjaruldsan alapul, a hozzajaruld
nyilatkozat beszerzésérdl gondoskodik.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulds barmikor visszavonhatd. Fontos azonban, hogy a
visszavonds nem érinti a visszavonas el6tt, a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszeriiségét, tehat mindaddig, amig az Erintett masként nem dont, és az adatkezelés jogalapja
fennall, az Adatkezel6 jogosult az adatok kezelésére.



Szerzddésekkel kapcsolatos személyes adatok kezelése esetén az adatkezelés jogalapja a —
szerzddések teljesitése — GDPR 6 cikk (1) bekezdés b.) pontja.

A kezelt adatok kore: a szerzédésben szerepld személyes adatok. — pl.: természetes
személyazonositd adatok, név, sziiletési hely, idd, lakcim, telefonszdm, adoszam, Taj szam,
bankszamla szam...stb.

Adatkezelés id6tartama: a szerz6dés tartalmatol fiiggden pl: a szamvitelt6l sz616 2000. évi C.
torvény 169.§ (2) bekezdése szerint 8. év.

Az Intézmény a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének biztositasa és ellendrzése céljabol
kezeli a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy szakképzési munkaszerzodéssel,
Osztonijjal, tanuloi tandijjal 6sszefiiggésben keletkezett és az allami ado- és vamhatosag altal
szamara atadott adatat is.

Fontos kiemelni azokat az eseteket, amikor egy-egy konkrét jogszabaly teremti meg a
lehetdséget az adatkezelésre. Ezt kotelezd adatkezelésnek is nevezik, mivel az adatkezeld
ilyenkor nemcsak jogosult az adatkezelésre, hanem a jogalkotd kotelezettségként, elvégzendd
kozhatalmi feladatként jeldli meg szdmara az adatkezelést.

Az alabbiakban ismertetett esetekben az Adatkezeld a kdzhatalmi feladatainak ellatdsa soran
kozvetleniil jogszabaly altal elrendelt médon és célbol kezeli az Erintett személyes adatait. Az
adatkezelés jogszertiségéhez az Erintett dnkéntes hozzajaruldsa nem sziikséges, ugyanakkor az
Erintett a késGbbiekben ismertetettek szerint tiltakozhat az Adatkezelénél személyes adatainak
kezelése miatt.

Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése, kozfeladat ellatasa céljabol.

Az adatkezelés idGtartama: Az Intézmény a nyilvantartott tanuloi adatokat alapesetben a
jogviszony megsziinésétdl szamitott 10. év utolsd napjaig kezeli, ettdl eltérden a jogszabalyban
meghatarozott idotartamig, mint példaul a Szaktv. végrehajtasi rendeletének 4. mellékeltében
meghatarozott Irattari tervben szerepld iddtartamig pl:.

Nevelési-oktatasi kisérletek, ujitasok 10 év
Torzslapok, pottorzslapok nem selejtezhetd
Felvétel, atvétel 20 év
Tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyek 5év
Naplok 5 év
Szakirdnyu oktatds szervezése 5 év

Vizsgajegyzokonyvek 5 év



A tanulok, illetve a képzésben részt vevo
személyek ellatasa, juttatasai, téritési dijak 5¢v

Tamogatasi ligyek

5év

Az Adatkezel6 a személyes adatokat a szakmai oktatassal 0sszefiiggésben a tanulo6i jogviszony
létesitése és fenntartasa céljabol kezeli.

Az Szktv. 114.§-a alapjan a tanulordl és a torvényes képvisel6jérél az Adatkezel6 az alabbi
személyes adatokat tartja nyilvan és kezeli azokat:

a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy:

természetes személyazonosito adatait,

nemét,

allampolgarsagat, nem magyar allampolgér esetén a Magyarorszag teriiletén
val6 tartdozkodas jogecimét és a tartozkoddsra jogositd okirat megnevezeését
és szamat,

lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

ad6azonosito jelét.

a kiskoru tanulo torvényes képviseldjének:

természetes személyazonosito adatait,
lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat.

a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében:

a felvételi eljarassal kapcsolatos adatokat,

a tanuldi jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatokat,
ideértve annak id6pontjat és okat,

a tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatokat,

a tanulobalesetre vonatkozo6 adatokat,

a tanulo oktatasi azonosito szamat,

az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatokat,

a tanulo tudasanak értékelésével és minositésével, valamint a tanulo altal
tett vizsgakkal kapcsolatos adatokat,

az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

a tanuloi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatokat,

a tanulo diakigazolvanyanak sorszamat,

a tankonyvellatassal kapcsolatos adatokat,

az évfolyamismétlésre vonatkozo adatokat.

Jogszabalyban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz €s igazolasdhoz
sziikséges olyan személyes és kiilonleges adatokat is kezelni, amelyekb6l megallapithato a
jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.



Az oktatasi nyilvantartasrol szolo 2018. évi LXXXIX. torvény 1.§ (1) bekezdése alapjan: Az
Adatkezelonek a szakképzéssel, a felndttképzéssel kapcsolatos kozfeladatok ellatasahoz, az
érintettek jogai gyakorlasahoz és kotelezettségei teljesitésének tamogatiasahoz kozponti
nyilvantartast (a tovabbiakban: oktatasi nyilvantartas) kell kezelni.

A szakképzés informacios rendszere (SZIR) személyes adatokat kezel6 rendszer

A tanulok €s a képzésben részt vevo személyek nyilvantartasa.

e természetes személyazonositd adatait, nemét, oktatasi azonositd szamat,
ad6azonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
didkigazolvanyanak sorszamat,

o levelezési cimét, telefonszamat,

e torvényes képviseldje természetes személyazonositd adatait, levelezési
cimét, telefonszamat,

e Allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén
val¢ tartdzkodasra jogosito okirat - a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazold okmany-,
nemzetkdzi biztositasi okmany adata,

e jogviszonya tipusat, keletkezésének, megszlinésének jogcimét ¢és
idépontjat, valamint megsziinés esetén annak tényét, hogy az érintett az
adott szakképzd intézményben szerzett-e iskolai végzettséget, szakmat,
illetve szakképesitést,

e atanult szakma, illetve szakmai képzés megnevezését,

o szakképzd intézményének nevét, cimét, OM-azonositdjat, nevelés-
oktatasanak helyét és évfolyamat,

e az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy egyéni munkarenddel rendelkezik-¢,
tankoteles-e, jogviszonya sziinetelésének jogcimét, kezdd ¢és zard
1d6pontjat, mulasztasara vonatkozo adatokat,

e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi €és magatartasi nehézsége
tényét, hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének tényét és hatalyat,

e melyik évfolyamon, mely orszdgban vett részt hataron tuli kiranduldson,
illetve kiilfoldi tanulményuton,

e aszakmai oktatas, illetve a szakmai képzés teljesitésére vonatkozo adatokat,
ennek keretében a tanulo tudasanak értékelésével és mindsitésével, valamint
a tanuld altal tett vizsgidkkal és az évfolyamismétléssel kapcsolatos
adatokat,

e az iltala fizetett dijak és téritések adata,

e aszamadra jard 6sztondij, timogatés €s egyéb juttatds adata,

e aképzési hitel igénybevételének tényére és tipusara vonatkozo adata,



kollégiumi vagy didkotthoni elhelyezés esetén a kollégium, illetve a
didkotthon megnevezése, az adott félévre vonatkoz6 elhelyezés ténye,

a kiadott oklevél, oklevélmelléklet, szakmai bizonyitvany, szakmai
bizonyitvanymelléklet, képesitd bizonyitvany és képesitd
bizonyitvanymelléklet adatait,

legmagasabb iskolai végzettségével ¢és szakképesitésével, illetve
szakképzettségével kapcsolatos adatokat.

Az oktatéasi nyilvantartds mikodéséért felelds szerv mikodteti a szakmai vizsga €s a képesito
vizsga megszervezése céljabol a szakmai vizsga €s a képesitd vizsga adminisztracios

rendszerét.

A szakmai vizsga adminisztracios rendszere az alabbi személyes adatokat tartalmazza:

A vizsgazo

A vizsgdzo

természetes személyazonosito adatait,

oktatasi azonositd szamat,

sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi ¢és magatartasi
nehézségére vonatkozo adatat,

szakmai oktatdsdval osszefiiggésben:

a szakképzd intézményének nevét, cimét és OM-azonositojat,

szakmai oktatadsanak tipusat, munkarendjét és egyéb specialis jellemzait,

a szakképz0 intézményi tanulmanyok befejezésének idejét,

a szakmai vizsgaval 0sszefliggésben

a szakmai vizsga részeredményeit €s végeredményét,

a megszerezett szakma szakmajegyzeék szerinti azonositd szamat és
megnevezEeseét,

a kiallitott oklevél vagy szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt kidllitdé akkreditalt
vizsgakdzpont megnevezését, cimét és - ha az akkreditalt vizsgakdzpont
szakképz0 intézmény - OM-azonositojat,

a szakmai vizsgahoz kapcsolodd mentességet,

a szakmai vizsga megszervezésével kapcsolatos feladatvégzés helyét,

a szakmahoz kapcsoldddan a vizsgadijfizetési kotelezettség tényét, tovabba
a vizsgadijkoteles vizsgdk esetén a vizsgadij befizetésére vonatkozoan a
befizetés Osszegét, a Dbefizetés datumat, a befizetést igazold
készpénzatutalasi megbizas sorszamat.



A képesito vizsga adminisztracios rendszere az alabbi személyes adatokat tartalmazza:

a Vizsgazd természetes személyazonositdo adatat és oktatasi azonositod
szamat,

a vizsgaz6 szakmai képzésével dsszefliggésben

a szakmai képzés szervezdjének nevét, cimét €s - ha a szakmai képzést
szervezd szakképzd intézmény - OM-azonositojat,

a szakmai képzés tipusat és egyéb specidlis jellemzdit,

a szakmai képzés befejezésének idejét,

A képesito vizsgaval 0sszefiiggésben:

Az oklevelekrol,

a képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

a képesitd bizonyitvanyt kiallité akkreditalt vizsgakozpont nevét, cimét és -
az akkreditalt vizsgakdzpont szakképzd intézmény - OM-azonositdjat,

a megszerzett szakképesités megnevezését,

a képesitd vizsgahoz kapcsolodd mentességet,

a vizsgadijfizetési kotelezettség tényét, tovabba a vizsgadijkoteles vizsgak
esetén a vizsgadij befizetésére vonatkozoan a befizetés 6sszegét, a befizetés
datumat és a befizetést igazold készpénzatutalasi megbizds sorszamat.

a szakmai bizonyitvdnyokrol, a képesitd bizonyitvanyokrol és a

vizsgatorzslap-kivonatokrdl vezetett kozponti nyilvantartds az aldabbi személyes adatokat

tartalmazza:

a kiallitott oklevél, szakmai bizonyitvany, illetve képesitd bizonyitvany
sorozatjelét és sorszamat, a kiallitas helyét és datumat,

az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany
kiallitasanak alapjaul szolgalo vizsgatorzslap szamat,

a vizsgatorzslappal azonosan - a vizsgazo természetes személyazonosito
adatat és oktatasi azonositd szamat,

a kiallito akkreditalt vizsgakozpont megnevezését, cimét és - ha az
akkreditalt vizsgakdzpont szakképzd intézmény - OM-azonositojat,
vizsgatargyanként és vizsgatevékenységenként a vizsga nyelvét, az elért
szdzalékos eredményt ¢és osztalyzatot, a zarad¢kokat ¢és a
vizsgamentességeket,

az azonositd szam és a megnevezés megjeldlésével tajékoztatast arrdl, hogy
az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, illetve
szakképesités megszerzését igazolja,

a megszerzett szakma, illetve szakképesités Europai Képesitési
Keretrendszer ¢és Magyar Képesitési Keretrendszer szintjének
meghatdrozasara vonatkoz6 megjelolését.



Az oktatasi nyilvantartas mikodéséért felelOs szerv az oktatasi igazolvanyok elkészitésének €s
az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodd kedvezményekre vald jogosultsag igazoldsanak
céljabol vezeti az oktatasi igazolvanyok nyilvantartasat.

Az oktatési igazolvanyok intézményi adminisztracids rendszere az alabbi személyes adatokat
tartalmazza:

e ajogosult oktatdsi azonositd szamat,

e ajogosult igazolvanyon szerepld csaladi és utonevét,

e ajogosult képzésének munkarendjét,

e ajogviszonyt igazold intézmény nevét, roviditett nevét,

e oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,

e az oktatdsi igazolvany nemzeti egységes kartyarendszer szerinti
azonositojat,

e az oktatdsi igazolvany érvényességét,

e akiadott érvényesitd matrica sorszamat,

e ajogosult igazolvanyon szerepld cimét,

e ajogosult igazolvanyon szerepld sziiletési helyét és idejét,

e azigazolvany kiéllitdsanak datumat.

A tanulmanyutak nyilvantartasa az alabbi adatokat tartalmazza:

e atanulo csaladi és utonevét, valamint sziiletési csaladi és utonevét,

e atanulod oktatasi azonositd szamat,

e atanulo anyja sziiletési nevét,

e atanulo sziiletési helyét és idejét,

e atanulo allampolgarsagat,

e atanuld nemét,

e atanulo koznevelési intézményének vagy szakképzd intézményének nevét,
OM azonositojat,

e a tanuld tanul6i jogviszonyat megalapoz6 kdznevelési alapfeladatot vagy
szakképzési alapfeladatot,

e azt a feladatellatdsi helyet, ahol a tanulé nevelés-oktatisa vagy
szakképzésben valo részvétele megvalosul,

e atanul6 évfolyamat,

e azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi
tanulmanytton,

e kiskort tanuld esetén a kiilfoldi tanulmanytthoz torténd sziiléi hozzajarulasi
nyilatkozatot,

e atanulo nyelvi szintjét igazolo iskolai ajanlast,

e avalasztott kiilfoldi fogado intézmény, gazdalkodo szervezet nevét,

e az utasbiztositas szerzodésszamat,



e atamogatoi okirat szamat,
e cgyéni palyazat esetén a tanul6 fizetési szamlaszamat,
e atanulo sajatos nevelési igényére vonatkozd adatokat.

A tanulmanyutak nyilvantartasaban rogzitett adatokat a Tempus Kozalapitvany az adatfelvételtol a
tanuldi jogviszony megsziinéséig kezeli.

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VI11.31) EMMI rendelet 133. §-a szerint :

A kozosségi szolgalat sordn a tanuld naplot koteles vezetni, amelyben régziti, hogy mikor, hol,
milyen id6keretben és milyen tevékenységet folytatott.

A kozosségi szolgalat dokumentéaldsanak kotelezd elemeként a tanulonak kozosségi szolgalati
jelentkezési lapot kell kitoltenie, amely tartalmazza a k6zdsségi szolgalatra valo jelentkezés
tényét, a megvalositas tervezett helyét és idejét. A tanuld osztalyfonoke vagy az ezzel a
feladattal megbizott oktatd a tanuld elémenetelét rogzitd dokumentumokban az iratkezelési
szabalyok megtartasdval nyilvantartja és folyamatosan vezeti a kozOsségi szolgélattal
Osszefiiggd egyéni vagy csoportos tevékenységet.

Az Erintett 6nkéntes hozzajarulasanak visszavonasa esetén az Adatkezel$ koteles az Erintett
személyes adatait torolni, azokat nem kezelheti tovabb.

Lehetséges azonban ez aldl egy kivétel, mely a mar kordbban felsorolt adatkezelési jogalapok
koziil az egyik: a személyes adatok kezelése jogszerti, ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben els6bbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az Erintett gyermek.
Ebben az esetben az Adatkezeld (vagy egy harmadik személy) jogos érdeke iitkozik az Erintett
azon jogaval, hogy a hozzdjaruldsan alapul6 adatkezelése esetén kérhesse adatai torlését. Az
Adatkezeld ebben az esetben koteles az Un. érdekmérlegelési tesztet elvégezni, és ennek
segitségével megallapitani, hogy melyik jog az erésebb a masikkal szemben.

Az érdekmérlegelési teszt hdrom 1€pésbdl all:

e az Adatkezeld jogos érdekének azonositasa,

o cnnek ellentéteként az FErintett érdekének és az ahhoz kapcsolodd
alapjognak a feltirasa, megvizsgilva azt a tényt is, hogy az Erintett
gyermek-e,

o végiil a stilyozas elvégzése alapjan annak megallapitdsa, hogy kezelhet6-€ a
személyes adat.



Az Adatkezeld koteles a teszt eredményérdl és az ennek alapjan torténd adatkezelésrol
tajékoztatni az Erintettet. A tajékoztatast gy kell megadni, hogy az alapjan egyértelmiien meg
tudja allapitani az Erintett, mely jogos érdek alapjan, és pontosan miért tekintheté aranyos
korlatozasnak az, hogy az Adatkezeld a beleegyezése nélkiil kezelje a személyes adatat.

A kozhatalmi szervek altal végzett kozhatalmi feladatellatas soran végzett adatkezelésekre a
jogos érdeken alapul6 adatkezelés nem alkalmazhato.

Az adattovabbitas az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok harmadik személy szamdara
torténd hozzaférhetové tételét jelenti. Harmadik személy az a természetes vagy jogi személy,
kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az
Adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.
Az adattovabbitas az adatkezelés szamos részjogositvanyanak egyike. Akkor, amikor valaki az
Erintett személyes adatait tovabbitja, ezzel is adatkezelést végez.

A Szaktv. 115. §-a szerint az Adatkezeld koteles a kezelésében 1év6 személyes adatokat
tovabbitani €s nyilvantartast vezetni az alabbi esetekben:

o A szakképzd intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartdsokat vezetni, a
szakképzés informacids rendszerébe bejelentkezni, a regisztracidos €s tanulmanyi
alaprendszert hasznalni, valamint az orszagos statisztikai adatfelvételi program
keretében eldirt és a korai iskolaclhagyassal veszélyeztetett tanulokrol Gsszesitett adatot
szolgéltatni.

Az Erintett adatai:

Az Adatkezelé a felsorolt
szervek részére
tovabbithatja az adatokat:

Az adattovabbitas célja:

A tanulo csaladi és utoneve,
sziiletési helye ¢és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
torvényes képviseldje csaladi €s
utoneve,

lakcime és telefonszama,

a tanuloi jogviszony kezdete,
szlinetelésének ideje,
megszinése,

az egyéni tanulmanyi renddel
kapcsolatos adatok,

a tanuld mulasztasaval
kapcsolatos adatok

a tartozkodéasanak
megallapitasa, a tanitasi
napon a foglalkozéstol
val6 tdvolmaradas
jogszeriiségének
ellendrzése €s a torvényes
képviseldvel valo
kapcsolatfelvétel céljabal,
valamint a tanuloi
jogviszony fennallasaval,
a tankdotelezettség
teljesitésével
Osszefiiggésben

a birdsag,

a rendOrség,

az ugyeszseg,

a teleptilési onkormanyzat
jegyzdje,

a kozigazgatasi szerv €s

a nemzetbiztonsagi
szolgalat részére.

A tanulo felvételével,
atvételével kapcsolatos
adatokat

az érintett iskola,
szakképzd intézmény,
felsdoktatasi intézménybe
torténd felvétellel
kapcsolatosan

az érintett felsdoktatasi
intézmény részére.




A tanul6 csaladi és utoneve, az egészségi allapotanak az egészségligyi intézmény
szilletési helye és ideje, megallapitasa céljabol ¢s az iskola-egészségligyi
lakcime,

levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonositod
jele,

torvényes képviseldje csaladi és
utoneve, lakcime, levelezési
cime és telefonszama,

a szakképz0 intézményi
egészségiigyi dokumentacioja,
a tanulobalesetre vonatkozé
adatok.

feladatot ellaté intézmény
részére.

A tanul6 csaladi €s uténeve, a veszélyeztetettségének a csaladvédelemmel
sziiletési helye ¢és ideje, feltarasa, megsziintetése foglalkozé intézménynek,
lakcime, céljabol szervezetnek, gyermek- és
levelezési cime, ifjasagvédelemmel
torvényes képviseldje csaladi és foglalkoz6 szervezet,
uténeve, lakcime, levelezési intézmény részére.

cime és telefonszama,

a tanuld mulasztasaval
kapcsolatos adatok, a sajatos
nevelési igényli vagy
fogyatékkal €16 személyre,

a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd6
tanulora,

a hatranyos helyzeti és a
halmozottan hétranyos helyzetii
tanulora, illetve

képzésben részt vevd személyre
vonatkoz6 adatok

A tanul6 igényjogosultsaga az igénybe vehetd fenntart6 részére.
elbiralasdhoz és igazolasahoz tamogatas igénylése
sziikséges adatai céljabol

A tanul6 allami vizsgéja a szakképzési a felsofoku felvételi
alapjan kiadott oklevelének, allamigazgatasi szervnek | kérelmeket nyilvantartd
illetve bizonyitvanyanak adatai | az oklevél, illetve a szervezethez.
bizonyitvany
nyilvantartdsa céljabol,

A tanul6

e sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozo adata a pedagogiai szakszolgalat intézményei részére €s a
szakképz0 intézmények kozott,

o ¢rtékelésével és mindsitésével kapcsolatos adata az érintett osztalyon vagy csoporton
beliil, az oktatdi testiileten beliil, a kiskoru tanuld térvényes képviseldjének, a duélis
képzdhelynek, ha az értékelés nem a szakképzd intézményben torténik, a szakképzd



intézmények kozott, iskolavaltas esetén az 01j szakképzd intézmény vagy koznevelési
intézmény részére,

e didkigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adata a didkigazolvany
elkészitésében kozremiikodok részére

tovabbithato.

A szakképzd intézmény - a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy kotelezettségei
teljesitésének nyilvantartasa céljabol - hozzaférést biztosit a regisztraciés és tanulmanyi
alaprendszerhez a dudlis képzéhelynek.

A szakmai vizsga adatait a K&zponti Statisztikai Hivatal részére - a hivatalos statisztikarol sz616
2016. évi CLV. torvény 28. §-aval 6sszhangban a statisztikai cél eldzetes igazoldsa alapjan, az
ahhoz sziikséges mértékben - statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas moédon,
téritésmentesen at kell adni és azok a Kozponti Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra
felhasznalhatok.

A szakképzési alapfeladattal kapcsolatos adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai
felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan médon tovabbithatok.

A KRETA (Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer) a koznevelési
intézmények oktatasszervezoi feladatait timogatd informatikai rendszer, melynek hasznalata
kotelezd az intézmény szamara. Az e-Kréta rendszerben az Erintett legsziikségesebb személyes
¢s tanulmanyi adatok rogzitése torténik. Az itt kezelt adatokat a tanulo és torvényes képviseldje
is megtekintheti.

Tajékoztatas, hozzaférés:

Az Adatkezeld tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelére vonatkozo adatokrél, valamint az
Erintett személyes adatai kezelésének részleteirél, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol,
jogalapjarodl, idétartamardl, adattovabbitds esetén annak cimzettjeirdl. Az Adatkezel ezen
tajékoztatasi kotelezettségének jelen Tajékoztato ttjan tesz eleget, azonban az Erintett jogosult
egyedi tajékoztatast is kérni az Adatkezel6tél, melynek segitségével az Erintett visszajelzést
kaphat az Adatkezel6tél személyes adatainak kezelésérdl, és igy ezekhez a személyes
adataihoz, illetve kezelésiik részleteihez hozzaférhet.

Helyesbités:

Az Adatkezeld az Erintett kérelmére az Erintett pontatlan vagy hidnyos személyes adatait
helyesbiti, illetve kiegésziti.

Tiltakozashoz valé jog:

Az Erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen olyan esetekben, amikor nem & adta
meg a kifejezett hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez, hanem az Adatkezeld azt mas
jogalapbol kifolyolag kezeli. Ide tartozik tobbek kozott



— a személyes adatoknak az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekén alapul6d
kezelése [a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulo adatkezelés],

— a kozérdekii vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés.

Torlés:

Az Adatkezeld abban az esetben, ha a torlést jogszabalyi eldiras nem zarja ki, a személyes
adatot az Erintett kérelmére torli. Kiilondsen akkor keriilhet sor a torlésre, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljesiil:

— aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

— az Erintett hozzajarulasét visszavonja,

— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

— aszemélyes adatok kezelésére mar nincs sziikség, vagy

— aszemélyes adatok torlését jogszabaly vagy birésagi/hatosagi hatarozat eloirja.

Korlatozas:

Az Adatkezel — az Erintett kérésére — korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek
valamelyike teljesiil:
— aszemélyes adatok pontossaga vitatott (a pontossdg tisztdzdsdig),
— jogellenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenzi, és helyette az adatkezelés
korlatozasat kéri,
— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen (a tiltakozds elbirdldsdig),
— az Adatkezeldnek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

Adathordozhatésaghoz valo jog:

Az Erintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajarulasan alapul — jogosult arra,
hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
sz¢les korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

Az Erintett jogainak gyakorlasat az Adatkezel6vel szemben a fent részletesen ismertetett
kiilonboz6 lehetéségek biztositjak. Az Erintett ezen lehetdségei, jogosultsagai mindegyikét az
Adatkezel6hoz eljuttatott kérelme utjan gyakorolhatja.

Az Erintett a kérelmét az alabbi e-mai cimen jelentheti be az Adatkezel§ részére:
e-mail cime: kozmafa@kozmafa.hu
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Az Erintett kérelmét az alabbi postai titon jelentheti be az Adatkezeld részére:
BKSZC Kozma Lajos Faipari és Kreativ Technikum
1041 Budapest, Deak Ferenc utca 40.

Az Erintett nemcsak tajékoztatast kérhet az Adatkezel6tSl, hanem egyéb, az adatait érinté
miiveletek végrehajtasat is, példaul az adatok torlését, helyesbitését, korlatozasat stb.

Az Adatkezeld az Erintett altal benytjtott, az Erintettet megillet jogosultsagok érvényesitésére
iranyulo kérelmet annak kézhezvételét kovetden haladéktalanul, a lehetd legrovidebb i1d6 alatt,
de legfeljebb 25 napon beliil elbiralja, és a kérelem teljesithetoségérdl dontést hoz.

Az Erintett tiltakozasa esetén az Adatkezeld 15 napon beliil biralja el a kérelmét, és az annak
targyaban meghozott dontésérdl haladéktalanul értesiti az Erintettet.

Az Adatkezeld az igy meghozott dontésérdl, illetve a dontéssel kapcsolatos intézkedéseirdl az
Erintettet irasban — postai Gton vagy elektronikusan — értesiti, annak fiiggvényében, hogy az
Erintett milyen tton jelentette be az Adatkezeld részére kérelmét.

Amennyiben az Adatkezeld az Erintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd legfeljebb egy honapon beliil irdsban kozli a
helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak indokait, illetve tajékoztatja az
Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hat6saghoz fordulas lehetdségéral.

Az Frintett jogainak megsértése esetén birosaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosaghoz fordulhat. Fontos azonban, hogy az Adatkezeld torekszik az
Erintettel valo egyiittmiikddésre, igy érdemes el6szor kozvetleniil az Adatkezel6hdz fordulni a
panasszal. Lehetséges ugyanis, hogy egy hosszadalmas hatosagi vagy birdsagi eljaréas helyett
az Adatkezelé egyb6l, onként orvosolja az Erintett érdeksérelmét.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal egyrészt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6sagnal lehet €lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

E-mail:

Honlap: http://www.naih.hu

Masrészt az Erintett jogainak védelme érdekében birdsaghoz fordulhat. A per az Adatkezel
székhelye szerinti Févarosi Torvényszék hataskorébe tartozik, elérhetsége: 1055 Budapest,
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Maké u. 27. A per — az Erintett valasztasa szerint — az Erintett lakohelye (tartozkodasi helye)
szerinti torvényszek eldtt is megindithato.

Az FErintett segitséget kérhet a személyes adatainak kezelésével oOsszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint a jogainak biztositdsaval kapcsolatban az Adatkezelonél az
adatvédelmi tisztviseldi poziciot betdltd személytdl, az alabbi elérhetdségeken keresztiil:

Adatvédelmi tisztviselO neve: Pukli Laszlo.
Adatvédelmi tisztviseld e-mail-cime:

Az adatvédelmi tisztviseld, az Adatkezel0 adatvédelemmel €s adatkezeléssel kapcsolatos
munkajat segitd, ilyen irdnyt szakértelemmel rendelkez6 személy. Az adatvédelmi tisztviseld
szamara az Adatkezel6 koteles a szakmai fiiggetlenséget biztositani, igy tehat az Erintettet egy,
az Adatkezel6tol fiiggetlen, de az Adatkezeld tevékenységével kapcsolatban informaciokkal
rendelkezd személy segitheti a problémaja megoldasaban.

Az Adatkezeld biztositja, hogy az Adatkezelé azon helyiségeibe, ahol adatkezelés torténik,
hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezd személyek ne juthassanak be.

Az Adatkezel§ az Erintett személyes adatait papir alapon és digitalis formaban az Adatkezel6
sz€khelyén vagy székhelyen kiviili feladatellatasi helyén tarolja. Az Adatkezeld a papir alapon
és a digitalis formaban tarolt személyes adatokat egyarant kiilonb6zd biztonsagi megoldasokkal
(pl. helyiségek zardsa, informatikai eszkozok jelszoval és egyéb eszkozokkel, szoftverekkel
torténd védelme, illetve egyéb biztonsagi protokollok) védi az illetéktelen hozzaféréstol.

Az Adatkezeld az adatkezelés soran alkalmazott informatikai eszkozoket tigy valasztja meg é€s
iizemelteti, hogy biztositsa ¢s megdrizze a személyes adatok tekintetében:

— arendelkezésre allast, tehat az arra jogosultak sziikség szerint hozzaférjenek,

— abizalmassagot, vagyis a személyes adatok védve legyenek a jogosulatlan hozzaféréssel
szemben, és

— az adatintegritast, ami védi a személyes adat teljességét.

Az Adatkezel6 a legtjabb technikai fejlesztések nyujtotta elonyodket is kihasznalva megteszi a
sziikséges intézkedéseket, kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, manipulacio, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés megakadalyozésa érdekében.
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Adatvédelmi incidensnek nevezziik a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi.

Az Adatkezel0 koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrdl. Ez a kotelezettség
az adatfeldolgozo6 esetében ugy érvényesiil, hogy az adatfeldolgoz6é koteles az adatvédelmi
incidenst az arr6l valé tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenteni az
Adatkezelonek.

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidensek dokumentalasa mellett koteles a megfeleld
folyamatokat és intézkedéseket alkalmazni abbol a célbol, hogy az incidenseket idoben
felderitse €s kezelje, valamint a jovére nézve 0jboli eléfordulasukat megakadalyozza.

Az adatfeldolgozé olyan természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely végrehajtja az Adatkezeld altal rabizott adatkezelési miiveleteket.
Masként megfogalmazva, az Adatkezeld segitséget vehet igénybe, amennyiben barmilyen
okbdl erre sziiksége van az adatkezeléshez. Ez a segitség azonban csupan technikai jellegili: az
adatfeldolgozo6 nem jogosult az adatkezeléssel kapcsolatban dontéseket hozni.

Az Adatkezel6 a fent ismertetett eseten kiviil, f6szabaly szerint, az Erintett személyes adataival
kapcsolatban tovabbi adatfeldolgozok segitségét nem veszi igénybe, az adatok kezelését €s
feldolgozasat az Adatkezel6 sajat maga végzi.

Amennyiben az adatok nagy szdma vagy a személyi, targyi, technikai feltételek mégis
sziikségessé teszik az adatfeldolgozd bevonasat, abban az esetben az Adatkezeld az
adatfeldolgozo6 bevonasanak tényérdl, az adatfeldolgoz6 személyérdl, az érintett adatok korérdl,
valamint az adatfeldolgozas egyéb részleteirdl az Erintettet tdjékoztatja.

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a Téjékoztatot egyoldalian moddositsa, mely
moédositasrél az Adatkezeld az Erintettet a rendelkezésére 4ll6 lehetségei szerint tajékoztatja,
a modositott Tajékoztatot pedig az Erintett szimara megismerhetdvé és hozzaférhet6vé teszi.
Ezen jogfenntartas célja, hogy az Adatkezeld egyrészt naprakészen tarthassa a T4jékoztatot, a
jogszabalyi valtozasoknak megfeleld modositasok segitségével, masrészt az esetleges
hidnyossagokat potolhassa, a hibdkat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabalyi keretek kozott rugalmasan feliilvizsgéalhassa,
fejleszthesse.

Budapest, 2023. janius 7.



