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HAZIREND

A HAZIREND az iskolai élet tanulokra vonatkozé szabdlyainak alapdokumentuma,
melynek hatalya kiterjed az iskola minden nappali képzésben részesiilé tanuldjara, és
az abban foglaltak betartdsa az iskola minden tanuldjara és dolgozdjara nézve
kotelezd ervenyd.

A felnéttoktatasban részt vevd tanuldkra vonatkozé szabalyokat a 6. szamua melléklet
tartalmazza.

1. Tanuléi kételességek teljesitésének rendje

A tanulo koteles...

1.1.Az iskola helyisegeiben és terlletén, valamint az iskola altal szervezett
megmozdulasokon apoltan és tisztan megjelenni, fegyelmezetten és
udvariasan viselkedni tanéraival, tarsaival és az iskola dolgozéival. (1. sz.
melléklet)
1.2.Az iskolai Unnepélyeken és vizsgakon (allami (nnepeken és belsd
rendezvényeken) kételes az alabbi Unnepi 6ltozékben megjelenni. (1. sz.
melléklet)
1.3. A szamara kijelélt feladatokat, az altala vallalt megbizasokat maradéktalanul,
felel6sséggel elvégezni.
1.4. A tanitasi 6ran és a sziinetekben rendben tartani kérnyezetét, s annak értékeit
megorizni.
1.5.Az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen (kulén forgatokényv szerint) részt
venni az iskolai rendezvények (szalagavatd bal, gélyabal, ballagas, iskolai
Unnepelyek, és egyéb rendezvények) szervezésében, megrendezésében.
1.6. A tanitasi 6rakon az el6irt felszereléssel, felkészulve, pontosan megjelenni.
1.7.A testnevelési €s mihelygyakorlati 6rak specialis felszerelését magaval hozni,
s az ezen oOrak utani tisztalkodasi kovetelményeknek eleget tenni.
1.8.Az iskola berendezési targyaival, taneszkozeivel rendeltetésszerlien banni,
ezekeért anyagi felel6sséget vallalni.
1.9. Az iskola terlletén, valamint az iskolai rendezvényeken, programokon tilos az
alabbiak barmelyike:
— Tiltott onkényuralmi jelkép viselése a felséruhdzat barmely részén, barmely
formaban (akar eredetiben, akér stilizaltan, akar valamely térténelmi személy vagy
kozszerepld abrazolasanak részeként).
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— Torvényellenes magatartasra (példaul erészakra, kirekesztésre, gylildletkeltésre,
kabitoszer-hasznélatra stb.) buzdité vagy utal6 abrak, jelképek vagy — barmely nyelvii
— felirat viselése a fels6ruhazat barmely részén.

— Minden tarsadalmi, etnikai, vallasi csoport alkotmanyos jogait sérté abra, jelkép vagy
felirat lathato viselete.

1.10. Veszélyes és tiltott (példaul fegyvernek minésiilé) targyakat az iskolaba
behozni tilos. Az iskolai felszereléshez nem tartozd eszkdzoket,
értektargyakat vagy nagyobb Gsszeget magénal tartani a tanulénak nem
ajanlatos. Ezen eszkdzdkkel a tanitasi 6ra zavarasa tilos.

Az értektargyakért és a pénzért az iskola anyagi felelésséget nem tud vallalni. Indokolt
esetben a tanitas alatti megdrzésrél az iskola gondoskodik (pénztarban megdrzi).

1.11. Szigordan tilos, az iskola egész teriletén, iskola &ltal szervezett
rendezvényeken  (kirdndulds, tanulmanyat, szakmai  gyakorlat,
szinhazlatogatas stb.) a szervezetre karos élvezeti cikkek, pl. dohanyaru,
fustmentes dohanytermék, vagy e-cigaretta, alkohol, kabitészer
fogyasztasa, az iskola éplletébe torténé behozatala, forgalmazasa.
Amennyiben valaki ezt a vétséget elkéveti, automatikusan a sulyos fegyelmi
vétségért jaré biintetési fokozatot kapja. Tobbszéros visszaesés esetén a
tanuld ellen fegyelmi eljarast kezdeményeziink. (SzMSz)

Iskolan belll a szervezetre karos élvezeti cikkeket arusité illetve terjeszté személlyel
szemben torvenyes eszkdzokhoz nydlunk.

1.12. Mobiltelefon hasznalata.

A tanitasi 6rakon a mobiltelefon engedély nélkili hasznalata tilos.

Az eszkdz abban az esetben hasznalhatd, ha az érai feladat azt
megkivanja, és a tanar erre egyértelm( utasitast ad.

Ha a tanuld a telefont éran hasznalja, a tanar e rendelkezés értelmében a
telefont elveheti, és tanitas végéig a titkarsagon letétbe helyezi.

1.13. Zenehallgatas
Tanitasi 6rakon engedély nélkil zenét hallgatni tilos.

Az orai zenehallgatasra a tanérat tarté szaktanar adhat engedélyt. Ekkor is
ugyelni kell arra, hogy masok munkajat a zene ne zavarja meg.
Sziinetben, a k6zdsségi terlileteken (aula, folyosok, testnevelés 61tdz6k)
zenét hallgatni csak fulhallgaton keresztil lehet.

Ha a tanuldé a hangos zenével tarsait zavarja, a tanar e rendelkezés
ertelmében az eszkozt elveheti, és tanitas végéig a titkarsagon letétbe
helyezi.

Kozosségi média

Iskolai dolgozoérdl, vagy tanulérdl fotdt késziteni, barmilyen tartalmat a
kdzbsseégi médiaban megosztani, lizenetben tovabbitani csak az érintett
kérésére vagy hatarozott hozzajarulasaval szabad.

1.14. Baleset, idegen személy illetve kbzveszély észlelése esetén a tanuld
koteles a tényt azonnal jelenteni tanaranak, vagy a kézelben tartozkodo
iskolai dolgozénak;

1.15. A tanuldk testi épségére, egészségére vonatkozo eldirasok, iskolai védé-
Ové rendszabalyok betartdsa minden tanulonak és iskolai dolgozdénak
kotelezb.

1.15.1. A tanév elsé napjdn az iskola minden tanuléjanak &ltalanos
munkavédelmi oktatason kell részt venni. Ennek tényét és az oft
hallottak tudomasulvételét a tanulé alairasaval kételes igazolni.



1.15.2. A tanév els6 tanm(ihelyi foglalkozasanak kezdetén minden tanuld a
tanmihelyre vonatkozd specidlis munkavédelmi oktatason kételes
részt venni. Ennek tényét és az ott hallottak tudomasulvételét
alairésaval igazolja. Az oktatds szervezéséért a szakmai
igazgatohelyettes a felel6s.

1.15.3. A tanulok munkavédelmi oktatédsa az alabbi témakra terjed ki:

- a biztonsagos kozlekedés;

- a biztonsagos munkavégzés;

- az eszkozok és felszerelések hasznalatanak;

- az altalanos viselkedés szabalyainak;

- a biztonsagi, illetve figyelmeztetd szin- és alakjelek;
- a baleset esetén szikséges teenddk ismerete.

2. Iskolai munkarend

2.1. A tanitési 6rak és a sziinetek rendje

1. 6ra 7:45 8:30
2. o6ra 8:40 9:25
3. Ora 9:35 10:20
4 6ra | 10:30 11:15
5.6ra | 11:25 12:10
ebédszunet
6.6ra | 12:30 13:15
ebédszunet

7. 6ra 13:30 14:15
8. 6ra 14:20 15:00
9. 6ra 15:15 1555

10. 16:00 | 16:40
ora

11. , _

1 16:45 | 17:25
ora

12. 17:30 | 18:10
ora

13. 18:15 | 18:55
ora

14. 19:00 | 19:40
ora

15. 19:45 | 2025

ora




A délel6tti 6rak 45 percesek, a délutaniak 40 percesek. A sziinetek hosszat a fenti

tablazat mutatja.
A tanitasi orak eldtt 10 perccel ajanlatos megérkezni. 7 2°—ig nem lehet a tantermekbe
és az emeletre felmenni, de 7 6ratél az aulaban lehet varakozni.

2.11.
2.1.2.

2.1.3:

A csdngetési rend az iskolavezetés dontése alapjan alkalomszerten
mas lehet.

A mihelyfoglalkozasok o6réi és szlinetei a gyakorlati munkavégzés
rendjéhez igazodnak.

Az orak kozotti szlinet igénybevétele, a csengetési rend betartasa a
tanulé és a tanar alapvetd joga és kotelessége.

2.2. Tavozas

2.21.

2.2.2,

2:2.0.

2.24.

A tanuldk tanitdsi idoben kilépével, vagy csak szilsi illetve tanari
kisérettel hagyhatjék el az iskola tertletét. Tanitas alatt kilépd cédulat
a ftitkarsagon, gyakorlati foglalkozas alatt a mihelytitkarsagon
allitanak ki.

Kiskor( tanul6 tanitasi idében csak szuléi kikérével hagyhatja el az
iskolat. Rosszullét esetén értesitjik a szulét. Csak az 6 engedélyével
vagy kiséretével hagyhatja el az iskolat a tanulé. Kollégista esetén a
kollegiumot értesitjik. Rendkivili rosszullét esetén a mentéket hivjuk
ki, a szUl6 egyidejl értesitése mellett.

Az iskola tertletére be-, illetve onnan kilépni — rendkivili eseteket (pl.
tlzriadd) kivéve — csak a fékapun szabad.

Nagykoru, érettségi utani képzésben részt vevo tanuld elhagyhatja az
iskolat a masodik és az 6tddik 6ra utani nagyszinetben, amennyiben
a kovetkez6 orajara pontosan vissza tud érkezni.

2.3.Késés, hianyzas, felmentés, tavollét igazolasi rendje

2.3.1.

232,

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

A tanitasi orak és mulhelygyakorlatok latogatasa koételezd, a
mulasztast az osztalyfénoknél kell igazolni. Igazolast a mulasztast
kdvetd 8 napig lehet az osztalyfénsknek bemutatni.

Egy tanitasi évben a szil6 (gondviselé) 3 alkalommal, 6sszesen 3
napot igazolhat.

Indokolt esetben 3 alkalom utdn az osztalyfénok vagy igazgaté
igazolhat.

Rendkivili tavolmaradasra engedélyt az osztalyfénok javaslata
alapjan a szul6 (gondviseld), nagykoru tanuld esetén a tanuld elézetes
kérelmére az igazgato ad.

Elfoglaltsag nélkil az iskolaban tartdzkodoé tanuldk a tanitas alatt az
aulaban vagy a koényvtarban télthetik el idejiket.

Ha a tanul6 a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik,
amit igazolnia kell. A késés igazolasa a mulasztasok igazolasaval
megegyezben térténik. Amennyiben a tanulé nem igazolja késését,
Ugy az igazolatlan tavollétnek mindsul. A késések idétartamat



Osszeadjuk, s amennyiben az id6 eléri a 45 percet, az igazolastol
fuggben a késések igazolt vagy igazolatlan 6ranak minésilnek. A
kés6t nem lehet a tanitasi 6rarél kizarni.

2.3.7. A testnevelés orardl felmentést a szaktanar — a bemutatott
iskolaorvosi, ennek hianyaban atmenetileg a szakorvosi vélemény,
rendkivili esetben szll6i igazolas alapjan — kételes adni.

2.3.8. Felmentett tanulé csak szaktanari engedéllyel maradhat tavol a
testnevelés orarol.

2.3.9. A hianyzas els6 napjan a szul6kt6l telefonon kériink bejelentést.
2.310. A hianyzasok igazolasanak elmulasztasa az idevonatkozd
rendelkezésekben elbirt kévetkezményeket vonja maga utan.

2.3.11. Nem tankételes tanul6 jogviszonya 30 igazolatlan 6ra utan megsz(inik.

2.312. Ha a tanuld az elméleti orak 30%-t, a gyakorlati 6rak 20%-t
elmulasztja, a szaktanar osztalyozévizsgara kételezheti.

2.3.13. Szakképzd évfolyamon, ha a tanulé a gyakorlati 6rak 20%-t
elmulasztja, évet kell ismételnie.

3. A tanuléi jogok gyakorlasanak szabalyai

3.1.  Atanulonak jogai gyakorlasara, a beiratkozas napjatél (tanulmanyaikat elsé
izben megkezddk esetében a tanév elsé napjatol) van lehetdsége. Jogainak
érvényesitése egyéni és csoportos formaban térténhet.

3.2. A tanulét a tanérardl fegyelmezési céllal kikiildeni nem lehet, am
amennyiben zavarja a tdbbiek munkajat, legfeljebb 5 percre ki lehet kiildeni,
de a hianyzasat nem lehet beirni.

3.3. A tanuld kérdésével, véleményével, panaszaval, javaslataval fordulhat az
iskola bels6 jogorvoslati forumaihoz, Ggymint:

- az osztalyfénokéhez,
- az iskolavezetés tagjaihoz,
. a DOK-hoz,
- alkalomszerlien a DMS-tanarhoz (a DMSP-hez),
- az iskolaorvoshoz, az iskolapszicholégushoz, az
ifjusagvédelmi felel6sokhodz a fogadddrak és a rendelési idd
alatt. (Neviket és elérhetOségiiket a tanév kezdetén,
szeptember 15-éig hozzuk nyilvanossagra a hivatalos
hirdetétablan.)
irasbeli megkeresés esetén a tanuld a titkarsagon leadott levelére 15 napon belill
érdemleges valaszt kap.

3.4. A vélemeénynyilvanitas hivatalos férumai:

- az igazgatoi fogado ora,

- az osztalyfénoki éra,

- a DOK gyiilés,

- a Diakkézgydlés.
Veéleménynyilvanitaskor mindig tgyelni kell masok emberi jogainak, méltésaganak
tiszteletben tartasara.

3.5. Az iskola alapdokumentumait (Nevelési terv, Pedagégiai program,
Szervezeti es mlikédési szabalyzat, Hazirend stb.) a honlapunkon valamint
az iskolai kényvtarban, nyitvatartasi idében barmikor meg lehet tekinteni.

3.6. Az oktatasi intézmények miikobdéséhez kapcsolodd jogszabalyok
megtekintésére az iskola titkarsagan (az iskolatitkarnal) van lehetdség.



3.7. Az iskola didkszervezete a DOK. A didkénkormanyzat vezetd testiilete az
osztalyok kepvisel6ibdl all, élén a 3 tagl vezetdséggel. A didkmunkat segité
pedagogus (DMSP) segitségével élnek térvény adta jogaikkal.

8.7.1:

Bolids

3.7.3.

A DOK véleményezési joganak biztositdsa a tanuldék nagyobb
csoportjat érintd kérdésekre vonatkozik, amely az érintett tanuldok
letszamanak legalabb 30%-a.

A DOK véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az iskola miikodésével
és a tanul6kkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ennek formaja a
testileti Ules, amelyet a felvetett kérdés, téma megbeszélésre hivnak
dssze, s véleményliket szavazassal hozzak meg. Tobbségi dontésiik
irasba foglaldsa esetén a 3 tagl vezetdség egyik tagja alairasaval
igazolja a megbeszelés, targyalas eredményét. A véleménykérés, az
egyetértés konkrét eseteit a kozoktatasi toérvény tartalmazza.

A tanuldk nagyobb kdzéssegének specialis esetekben 1 évfolyamnyi
tanulét tekinttink.

3.8. A tanuldk tantargyvalasztasi joga

Iskolank helyi tanterve a szakkdzépiskolai kerettanterven és az SzJ-s szakmai
programon alapszik, melynek o&rakeretei nagyon kotottek. A szabad odrasav
Oraszamaban kotelezd orakat jeldltink ki, amelyek az eredményes érettségi és
szakmai vizsgara valé felkészilést segitik, ezért iskolankban a tanuléknak nincs
tantargyvalasztasi lehet6sége.

3.9. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

2.9.1.

3.9.2.

Az iskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak tehetok le:
e osztalyozo vizsga,
e potlé vizsga,
e javitovizsga.

Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi
osztalyzat megallapitasahoz, ha

e a tandrai foglalkozasokon valé részvétel alol fel volt mentve,

e engedely alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kévetelményének egy tanévben vagy az el6irtnal révidebb
id6 alatt tehet eleget,

o ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztasa egyluttesen a keétszazétven tanitasi orat
meghaladja, és a szaktanar a jegyei alapjan nem tudja
osztalyozni, a nevel6testilet dontése alapjan osztalyozé
vizsgat tehet,

e ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztasa egylttesen egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak
harminc szazalékat, gyakorlati 6rak hisz szézalékat
meghaladja, és a szaktanar a jegyei alapjan nem tudja
osztalyozni a nevel6testilet dontése alapjan osztalyozé
vizsgat tehet.



3.9.3. Potl6 vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgardl neki fel nem rohaté
okbdl elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel
eltavozik, mielétt a valaszadast befejezné, és ezt igazolja.

3.94. Javitévizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén — legfeliebb harom
tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott.

3.9.5. A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIll. 31.) EMMI rendelet
elGirasaiban szerepld szabalyok szerint kell megszervezni.

3.96. A vizsgak id8pontjat, helyét és kdvetelményeit az érintett tanulék
szllei

e osztalyozé vizsga esetén a vizsgak idépontja elétt legalabb
egy hénappal,

e javitovizsga esetén, a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor)
tudjak meg.

3.9.7. A tanulmanyok alatti vizsgakon az alabbi tantargyakbdl kell irasbeli,
szo6beli vagy gyakorlati vizsgarészeket tennitk a tanuléknak:

< IRASBELI | SZOBELI | GYAKORLATI
TANTARGY VIZSGA
KOZISMERETI TANTARGYAK
Magyar nyelv
Magyar irodalom sz6beli
Torténelem 60 perc . -
vizsga
ldegen nyelv
Matematika
Testnevelés - - gyakorlati vizsga
Fizika 60 perc S?Obe“ -
vizsga
Komplex természettudomany 60 perc - -
Informatika - - gyakorlati vizsga
Tarsadalomismeret - - projektmunka
SZAKMAI TANTARGYAK
Automatizalas 60 perc szbbeli i
Butortorténet vizsga
CAD gyakorlat - ; gyakenat
vizsga
Faanyagismeret sbeli
Faipari gépek és technoldgiak 60 perc S;Obe ! -
. F vizsga
Gépészeti ismeretek
Géptani gyakorlatok szpbel) gyakarian
vizsga vizsga
Minbségbiztositas 60 perc szb6beli i
Munka- és kérnyezetvédelem P vizsga




Szakmai gyakorlat S;Obe“ gye_:lkoriatl
vizsga vizsga
’ szobeli
Szerkezettan-szakrajz 90 perc vizsga -
Vallalkozasra nevelés szbbeli
z : —— 60 perc . -
Biztonsagos munkavégzés vizsga
Biztonsagos munkavégzés ) szbbeli gyakorlati
gyakorlat vizsga vizsga
Foglalkoztatas
Munkavédelmi alapismeretek szobeli
= 60 perc . 2
Szakmai idegen nyelv vizsga
Faipari alapanyagok
e . szbbeli
Butoripari szakrajz 90 perc vizsga -
, — szbbeli
Butorgyartastan 60 perc vizsga
2 G szbbeli gyakorlati
Butorgyartastan gyakorlat vizsga vizsga
E o . : szo6beli
Epulet-asztalosipari szakrajz 90 perc vizsga
- —— szobeli
Epulet-asztalosipari ismeret 60 perc vizsga
. L szbbeli gyakorlati
Epulet-asztalosipari gyakorlat - vizsga vizsga
- I szbbeli
Miveszettértenet 60 perc vizsga
Szabadkézi rajz
Rajz- és vizualis kultura i ) gyakorlati
Targykultura vizsga
Abrazolé geometria

SZAKGIMNAZIUMI SZAKMAI TANTARGYCSOPORTOK 2016-TOL

Foglalkoztatas Il.

Foglalkoztatas |.
(érettségire épuld
képzések esetén)

Biztonsagos munkavégzés

Faipari alapanyagok

Butoripari termékek

Epiletasztalos-ipari
termeékek

Gépkezel6 altalanos
ismeretei

60 perc

szbbeli
vizsga

gyakorlati vizsga




Emel6gép kezeld specialis
feladatai

Targoncavezetd specialis
feladatai

Mivészetelmélet és
abrazolas szo6beli

Tervezés és technoldgia vizsga

Kortars szakmai kérnyezet

Dekoratér technolégia

Kirakat- és térrendezés

- gyakorlati vizsga

Kulturalis programok és
projektek szervezése szobel

Képz6- és iparmlivészeti vizsga
alapismeretek

3.10. Az arra raszorulé tanulék ingyenes vagy kedvezményes étkezési,
tanszerellatasi, illetve a koltségtéritések alél mentesitési, halasztasi,
részletfizetési kérelmeket adhatnak be

3.10.1.
3.10.2.

3.10.3.

A kérvényeket minden esetben irasban, az iskola titkarsagan kell
leadni.

A kervenyek leadasi hatarideje: augusztus 25. — szeptember 10.
Szikseg esetén barmikor beadhaté kérvény.

A 3.11.6. pontban foglaltaknak megfeleléen fizetési haladék is
kérvényezhetd, de csak a teljes tandijat kifizetett tanuld osztalyozhaté,
illetve vizsgaztathato.

3.11. A tankdnyvtamogatas elosztasanak rendje

3.11.1.

3192

3.11.3.

3.11.4.

A tankényvtamogatas aktudlisan rendelkezésre bocsatott sszegének
tanulok kozotti elosztasat a hatalyos jogi eléirasok betartasaval kell
megvaldsitani.

Ingyenes tankdnyvellatas illeti meg azokat, akik szadmara ezt
jogszabaly irja eld.

Ingyenes tankdnyvellatas adhaté azoknak, akik szamara ezt az erre
iranyulé kérelem illetve igazolasok és osztalyfénoki javaslat alapjan az
aktualisan rendelkezésre allo 6sszeg figyelembevételével a teruletért
felelés igazgatohelyettesbdl és az ifjisagvédelmi feleldsokbél alld
bizottsag sz6tobbséggel megallapitja.

A szocialis kérelem alapjan megitélhet6 ingyenes tankényvellatasra a
rendelkezésre allé keretek flggvényében, a terlletért felelds
igazgatohelyettesjavaslata alapjan a nevel6testiilet dont.

3.12. A tankdnyvkélcsonzés szabalyozasa
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A kapott, kélcsdnzott iskolai tulajdont tankényvek hasznalati ideje:



,Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankényvkélcsénzéssel oldja meg,
a tankényvet addig az idépontig kell a tanulé részére biztositani, ameddig az adott
tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol
vizsgat lehet, vagy kell tenni, a tanuléi jogviszony fennallasa alatt.”(2007. évi XCVIII.
Tpr. Tv 4. § (8) bekezdés).

3.12.2. Karterités iskolai tulajdonu tankényv esetén:

Meg kell tériteni a tankényv arat:
- haelveszik
- megrongalédik

Nem kell megtériteni a tankonyv arat:
- tankdnyv, munkatankényv rendeltetésszer(i hasznalatabdl szarmazé értékcsokkenés

esetén

3.12.3. Kartérités

A tanuld a tamogatasként kapott ingyenes tankényvet (tartés tankényvet, oktatasi
segeédanyagot stb., tovabbiakban tankényv) kételes megérizni és rendeltetésszerlien
hasznalni. Ebbdl fakadéan elvarhaté téle, hogy az altala hasznalt tankényv
tanulmanyai befejezéséig hasznalhatd allapotban legyen. Az elhasznal6das
mértekének és indokoltsdganak megallapitasa a kényvtaros feladata. Vitas esetben
az igazgatd szava a donto.

Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulonak a tankényv atvételekor érvényes vételaranak megfelels
hanyadat kell kifizetnie:

- azelsb év végén a tankonyv aranak 75 %-at

- amasodik év végén a tankdnyv aranak 50 %-at

- aharmadik év végén a tankdnyv aranak 25 %-at.

Tényleges haszndlat alatt azt értjik, hogy a koényvet rendszeresen, a tanorai
felkészuléshez hasznalja a tAmogatott tanul6. Ha pl. valaki az elsé évfolyamos magyar
irodalmi széveggydjteményét az elsé évben hasznalta, és utana maganal tartja, mert
egy késdbbi vizsgahoz az sziikséges, az egy évnyi tényleges hasznalatnak minéstil.

3.13. Tanulé altal el6allitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

3.13.1. Az iskola vallalkozasi formaban termeld munkat nem végez.
Amennyiben ilyenre valamilyen specialis okbol sor keriilne, Ggy a
tanuld, a termék kalkulacidjaban szereplé munkabér mint szamitasi
alap szerint, a végzett munka aranyaban juttatasra jogosult.

3.13.2. Amennyiben a tanulé tanmenet szerinti feladatvégzés soran olyan
mivelet végrehajtasdban vesz részt, amiben szereplé anyagbol
keszllt végterméket az iskola értékesiti, vagy pl. géphasznalati dijat
szamol el bizonyos technoldgiai Iépés elvégzéséért, ezért a tanulot
anyagi juttatas nem illeti meg.



3.13.3. Témakdri gyakorldé munka esetén az elkészilt munkadarabért a

tanulénak, amennyiben azt szeretné megvasarolni, csak az alap- és
segédanyagkoltseget kell megtéritenie.

3.13.4. Amennyiben a tanuldé nem kivanja megvenni témakori

gyakorldmunkajat, ugy a targy tulajdonjoga az iskolara szall.

3.13.5. Végzds tanuld vizsga remekének megvétele is hasonlé alapelv szerint

3.14.

torténik, kivéve, ha a tanulé sajat maga szerezte be a szilkséges
faanyagot és segédanyagot.

Tantargyi mentesség kérvényezése

A sajatos nevelési igényl tanulét, aki tanulasi nehézségekkel kiizd, esetleg
részképesség-zavar gatolja tanulmanyi eldmenetelét, a nevelési tanacsado
szakertdi vélemenye alapjan az igazgaté mentesitheti egyes tantargyakbal,
tantargyreszekbdl az értékelés és a mindsités aldl, a gyakorlati képzés
kivételével

3.14.1. A tantargyi felmentés kérvényezésének eljarasi rendje.

2.15.

3.14.1.1. A szaktanar figyelmeztetése alapjan, s adatlap kittltésével a
szul6é (gondvisel6) a Nevelési Tanacsadbéhoz fordul gyermeke
problémajanak kivizsgalasaért.

3.14.1.2. A vizsgalati eredményt, a szakértéi véleményt a Nevelési
Tanacsado elkildi a szulének és az iskolanak.

3.14.1.3. A szil6 irdsban kérvényezi az iskola igazgatojatél gyermekének
felmentését.

31414. Az iskola igazgatéja a szakért6i vélemény alapjan, a
lehetdségeket figyelembe véve dont a felmentésrol.

3.14.1.5. Az igazgaté déntéserdl (hatarozatardl) irasban tajékoztatja az
erintetteket.

Tanulmanyok alatti vizsga kezdeményezése

A kdznevelési térvény alapjan a szil6 az iskola dontése ellen a tudomasara
jutasatdl szamitott 15 napon beliil a gyermeke érdekében eljarast indithat.
A tanulmanyi eredmény értékelésének megkérddjelezése esetén a szuld
kérheti, hogy gyermeke fliggetlen vizsgabizottsag el6tt tehessen vizsgat
annak érdekében, hogy iskolan kivil méresse meg tudasat. Ez az alabbiak
szerint torténhet.

3.15.1. A fuggetlen vizsgabizottsag el6tt letehetd, tanulmanyok alatti vizsgat

az OH, a szakmai-elméleti és szakmai-gyakorlati vizsgat az NSZI
szervezi.

3.15.2. A tanuld, kiskort tanulé esetén sziiléje alairasaval, a félév illetve a

szorgalmi id6 utolsé napjat megel6z6 30. napig jelezheti irasban az
iskola igazgatdjanak, hogy fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan
szamot adni tudasarol. A bejelentésben meg kell jelsini, hogy milyen
tantargybdl kivan vizsgat tenni.

3.156.3. A kérvényt az iskola igazgatojanak kell benyujtani, aki 5 napon beliil

tovabbitja a vizsgaztatasra kijelolt intézménynek, amelyik az elsé
félev, illetve a szorgalmi id6 utolsé hetében szervezi meg a vizsgat.



3.15.4. Az év végijegy ismeretében mar csak a bizonyitvany atvételét kévetd
15 napon belll kérheti, hogy javitdvizsgat fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt tehessen.

Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek hasznalati rendje

4. 1. Teremhasznalati rend

4.1.1. Az osztalyok a tanév elején kijelolt tantermekben tartézkodhatnak a
tanitasi id6 alatt, az drarend beosztasat is figyelembe véve. Az
osztalyterem rendjének, tisztasaganak fenntartasdban teljes
felelOsség terheli az osztalyt, az osztalyfénokot és a szaktanarokat. A
tanterem dekoracidja legyen kulturalt, festése legyen 6sszhangban a
munkaegészségtan és munkalélektan elvarasaival. A tantermi
dekoracio terveit, megvaldsitasuk el6tt, jova kell hagynia a terem
dekoracidért felelés bizottsagnak.

4.1.2. Az osztalytermet reggel altalaban az elsé o6rat tartd szaktanar nyitja ki, s
az utolso tanitasi 6ra utan az utolso6 6rat tart6 tanar zarja be. Az osztaly
sajat termének kulcsa az osztalyféndk dontése alapjan tanulénal is
lehet, és ezt a terem kinyitasara és bezardsara a szaktanar helyett
hasznalhatja.

4.1.3. Tanitas utan tanari felugyelet nélkil csak igazgatoéi engedéllyel lehet a
tanteremben maradni.

4.2.Sajatos hasznalatu termek, teriiletek

421. Szaktantermek:

- szamitastechnika-termek,

- nyelvi labor,

- tornaterem és létesitményei,
- rajzterem,

- fizika-el6ado,

- automatikalabor.

42.1.1. A szaktantermek specialis teremhasznalati rend szerint
mukodnek.

4.2.1.2. A szakteremben csak szaktanarral egyitt lehet benntartézkodni.
Ez a tandrakra es a tandran kivili foglalkozasokra is vonatkozik.
A tanéran kivili elfoglaltsagokrol részletes tajékoztaté talalhato
a kdzponti hirdetd tablan.

4.2.2. Mihely
4.2.21. A mihely termeiben, eléaddiban specialis teremhasznalati rend

es munkavédelmi eldirasok érvényesiinek.

4.2.3. Sajatos hasznalatu teriiletek rendje

4.2.3.1. Irodak:
- tanuloi tgyintézés a kiirt rend szerint.



4.2.3.2. Tanari szobak, szertarak:
- csak tanari feligyelettel Iéphet be tanulé.
4.2.3.3. Konyvtar:
- killén hasznalati rend szerint.
4.2.3.4. Ebedlé:
- csak nyitvatartasi idében.
4.2.3.5. Bufé:
- nyitva tartas szerint.
4.2.3.6. Udvar:
- sportolasi célra, tanari
felugyelet mellett egyéb mas funkcidja is lehet.
42.3.7. Aula:
- kétetlen szabadidd eltdltésére alkalmas.
4.2.3.8. Targyald:
- hivatalos megbeszélések helyszine.
4.2.3.9. Folyoséi ruhatarold szekrények:
- kabatok, ruhak tarolasara szolgalnak, kivéve a

munkaruhat;

- rendeltetésszer(i hasznalatuk, zarva tartasuk a
szeptemberi beosztas szerint kételez6;

- a lakatok beszerzéséért, a kulcsokért az osztalyfénok és
az altala megbizott tanuldk a feleldsek;

- a nyitott szekrényekbdl eltlind holmikeért az iskola anyagi
felel6ésséget nem vallal;
- a szandékos karokozast azonnal jelenteni kell az iskolavezet6ség barmely tagjanak,
aki a jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen intézkedik (az iskola anyagi
lehetdsegeitdl fiiggd ,szokasos ertekhatarig” kartéritést fizet).

4.3. Hivatalos ligyek intézése.

lgazgatadi titkarsag naponta
(004-es szoba) 1215 - 1235 jlletve
1415 — 1430 kozott
Titkarsag Il. naponta
(005-6s szoba)
Iskolaorvos szerdanként 900 — 1130 kpzott
(009-es szoba) Hétfo, péntek
alkalmanként
Koényvtar H-Sz-P 830 — 1690 6ra kozott
K-Cs 1190 169 6ra kozott

A kényvtar miikédési rendjét részletesen az iskolai SzMSz tartalmazza.
A konyvtarbdl kikdlesonzott konyvekért az iskola dolgozoi és a tanuldk teljes
anyagi felelésséggel tartoznak!

Studio H-Cs 730 — 1530
P 730 _ 1430
EbédI6 naponta 1290 - 140
zaras: 144
Bufé H-Cs 700 — 1500
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Az iskola tanitasi idd alatt reggel 7 6ratdl este 8 6raig van nyitva.
Egyeb esetekben rendkivili nyitvatartasi rend érvényesil.

5. A tandran kiviili elfoglaltsagokkal kapcsolatos elGirasok

5.1. A Kkorrepetalasok, szakkorok, tanulészoba, sportfoglalkozasok rendjét, idépontjat
minden tanev elején a honlapra tessziik fel.

5.1.1. A korrepetalasokra, szakkorokre, sportkérokre a részvételi szandékot a
szaktanarnal kell jelezni. Megfelel6 létszam (8-12-15 f6) esetén tudjuk
inditani.

5.1.2. A korrepetalasok és a szakkordk a tanitas utan 15 perccel kezddédnek.
Rendkivili esetben megegyezés alapjan ettdl eltéré idépontban is
lehet tartani.

5.2.A tandran kivlli rendezvények tanari felugyelettel, az igazgaté engedélyével
tarthatok az iskolaban.

5.3. A tandran kivuli foglalkozasokon is kételezd betartani a Hazirend szabalyait.

5.4.Az iskolaban - Kkilén kérésre — igazgatdi engedéllyel 6nkéltséges
foglalkozasok is szervezhetdk (tanfolyamok, egyedi érdeklédést kielégitd
egyéb foglalkozasok stb.)

5.5. Diakkérok szervezése: A DOK szeptember 20-ig tehet javaslatot az altaluk
szervezendd tevekenységre, amely igazgatdi engedéllyel, a kijel6lt helyen
es meghatarozott iddben, megnevezett személy vezetésével folyhat.

5.5.1. Diakkér csak abban az esetben indithatd, ha programja 6sszhangban
van az iskola nevelési elveivel, segiti a személyiség szabad
kibontakozasat és nem sérti a személyiségi jogokat.

5.5.2. A diakkornek barki tagja lehet.

5.5.3. Ha a diakkér mikodését koltségvetési pénzbdl finanszirozzuk, akkor a
mikodesi  rendje megegyezik mas iskolai tanéran  kivili
tevékenységek mikodesi rendjével.

5.6. Az iskolan Kivtli rendezvényeken is kételezé betartani a Hazirend szabalyait.

6. Fegyelmezési fokozatok

6.1. A HAZIREND betartdsa minden tanulo kételessége, megszegése esetén a tanuld
az alabbi fegyelmezé intézkedésben részesilhet:
- szobeli figyelmeztetés (amit a szaktanar a napléba bejegyez),
- (szaktanari) irasbeli figyelmeztetées,
- osztalyféndki figyelmeztetés,
- osztalyfénoki intd,
- osztalyfonoki rovo,
- igazgatai intd,
- igazgatdi rovo,
- fegyelmi eljaras inditasa (rendkivili fegyelemsértés esetén).

6.1.1. Fegyelmi eljarast kezdeményezhet:
- az osztalyfénok,



- a szaktanar (megbeszélve az osztalyfénodkkel),

- a diak (6nmaga ellen, érdekei védelmében),

- a didk gondviseldje (a didk érdekinek védelmében),
- az iskolavezetéség barmely tagja.

8.2 Amennyiben a tanul6 szandékosan vagy mindsitett gondatlansagbdl
az iskola vagy egy maganszemély vagyonaban kart okoz, azt koteles
megtériteni.

8.3. A tanuld, illetve kiskoru tanuld esetén a szilbje vagy torvényes
képviseldje kezdeményezheti, hogy kdzvetitdi eljarast szervezzen az iskola
a fegyelmi eljaras elkerilése érdekében. A kozvetitd eljaras részletes
mdkdédési moédjat a Kozvetitd eljaras mikodési rendje cimli szabalyzat
(113/1/2009.) tartalmazza.

. Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

7.1. Iskolank a tanuldk értékelésének és mulasztasanak régzitésére elektronikus
naplét hasznal.

7.2. Az elektronikus naplé bejegyzéseit a szilék egy internetes haldzati
kapcsolattal rendelkez6 szamitogép segitségével megtekinthetik.

7.3. A szulék — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszd beirasa
utan - hozzaferhetnek az elektronikus napldhoz, megnézhetik sajat
gyermekik érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a
mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanul6 iskolai életéhez
kapcsolodé kiilonb6zé bejegyzéseket.

7.4. A tanulok félévi osztalyzatat az iskola — az elektronikus naplé mellett — a
szulékkel nyomtatott formaban irasban is kézli.

7.5. Az elektronikus napléhoz a szllék sziléi, illetve kulon tanuloi hozzaférést
igényelhetnek.

7.6. A hozzaférést az osztalyféndkok altal megadott e-mail cimre kuldétt levéllel
lehet kérni.

7.7. Az iskola elektronikus napl6ja az iskola honlapjan keresztiil érhet6 el.

7.8. Az elektronikus naplot a pedagdgusok, a szildk és a tanuldk egymas kozotti
értesitések, Uzenetek kildésére is hasznalhatjak.

7.9. Abban az esetben, ha a szlld az osztalyféncknek irasban jelzi, hogy nem
tudja hasznalni az e-naplét, a szildék tajékoztatasa és a sziilbvel vald
kapcsolattartas értesité kényvon (ellenérzén) keresztil, irasban torténik. Az
osztalyzatok bejegyzése az értesitd kdnyvbe (ellenérzébe) a tanulé feladata.
A bejegyzéseket a szllének lattamoznia kell.

. Az 6sztdndij odaitélésének a médja

8.1. Az iskola tanuléi tanulmanyi 6sztondijban részesiilhetnek az aldbbi
feltételekkel:

8.1.1.  Afeélévi és év végi bizonyitvany alapjan:
l. kategéria: 4,7 tanulmanyi atlag felett



Il. kategoria: minden osztaly harom legjobb tanuléja, abban az
esetben, ha a tanulmanyi atlaguk eléri a 4,0-t.
8.1.2. Magatartas alapjan:
- ne legyen fegyelmi blntetése,
- magatartasa j6 vagy példas legyen,
- igazolatlan érgja maximum 2 lehet (félévenként).

8.2. Az osztondijat a félévi eredmények alapjan minden évben februar 28-ig, az
ev vegi eredmények alapjan pedig a kovetkez tanévben, szeptember 30-
ig fizetjuk ki, az iskolaval tanuléi jogviszonyban 4llé diakoknak, amennyiben
azt az iskola anyagi helyzete lehetévé teszi.

8.3. A Q. évfolyamos tanuldk csak az els6 tanév masodik félévében kaphatnak
Oszténdijat.

9. Elényben részesités sajatos helyzet esetén

9.1. Afelvételi eljaras soran az eredményeket 2 szazad pontossagig szamoljuk ki.
Ennek ellenére, ha pontazonossag alakul ki, akkor a rangsor elkészitésénél
eldnyben részesitjtk a halmozottan hatranyos helyzetii tanulokat, ezt
kovetben azt a jelentkezét, aki budapesti lakéhelyili. Harmadsorban sajatos
helyzetli tanuldkat részesitink elényben. Sajatos helyzetii tanulé az, aki
asztalos csaladi kotdttségekkel rendelkezik. Negyedsorban részesitjik
eldnyben azt a sajatos helyzetii tanuldt, aki matematikaboél jobb eredményt
ért el (pontazonossag esetén mind hozott pontoknal, mind az irasbeli
eredményeiben).

9.2. Pontazonossag esetén az érintetteket értesitjuk, hogy 48 6ran bellil igazoljak
sajatos helyzetiket.

10.Zaro rendelkezések

10.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
- az iskolaval tanuldi jogviszonyban allé didkokra,
- az iskolaban foglalkoztatott kézalkalmazottakra.
10.2. A hazirend teriileti hatalya kiterjed:
- az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi idében, illetve tanitasi
idén kivil szervezett iskolai programokra,
- az iskola, valamint az iskolan kivuli iskolai rendezvények
tertletére.
10.3. A hazirend hatalybalépése:
- A fellilvizsgalt hazirend hatalybalépésével egyidejiileg
ervényét veszti az eléz6 hazirend.

10.4. A hazirend médositasa

10.4.1. A hazirend moédositasat kezdeményezheti:



- az iskolai diakénkormanyzat,
- az iskola dolgozéinak nagyobb csoportja,
- a szuldi szervezet.
10.4.2. A kezdeményezést és a javasolt médositast a didkénkormanyzathoz
vagy az iskola igazgatéjahoz kell beterjeszteni.
10.4.3. A hazirend médositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak
szabalyaival.
10.4.4. Iskolankban minden év februarjaban lehet a hazirend felulvizsgalatat
kezdeményezni.

10.5. A hazirend kozzététele, nyilvanossaganak biztositasa

10.5.1. A hazirend egy példanyat az iskolaba térténé beiratkozaskor,
illetve a hazirendben tortént érdemi valtozas esetén minden tanuld
szamara elérhetévé kell tenni.

10.5.2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

- az iskola portajan,

- az iskola irattaraban,

- az iskola kényvtaraban,
- a tanari szobaban,

- az iskola igazgatéjanal,
- az osztalyfénékoknél,

- a DMS-tanarnal,

- az SzMK vezetdjénél,

- az iskola honlapjan.

10.5.3. A hazirend fébb rendelkezéseit az osztalyfénskdknek minden
tanév elejen meg kell beszélnitik a tanuldkkal az osztalyfénoki 6ran, a
szuldkkel a szlldi értekezleten.

10.5.4. A hazirendrél minden érintett tovabbi tajékoztatast kérhet az
osztalyfdnoktdl fogadooran, az iskola igazgatdjatol vagy helyettesétdl
elbre egyeztetett idépontban.

Budapest, 2020. augusztus 31.



1. sz. melléklet

Az linnepi 6ltézet, a kulturalt iskolai viselet és a kulturalt viselkedés
szabalyozasa

Az inneplé ruha az évnyitdn, ballagason, évzarén, a vizsgakon valamint az
oktéber 23-i és a marcius 15-i iskola linnepélyen kételezé.
e Az Unnepl6 ruha — fehér ing/bliz, fekete vagy sotétkék nadrag (szévet, vaszon,
kord, j6 allapotl = nem kopott, nem rojtos, nem szakadt farmer) vagy szoknya.
A vizsgakon nyakkendd és zako viselete is kételez6.

Ha az Unnepi eseményekre a didk nem a megfelels ruhaban érkezik, az osztalyfénok
(a szilbvel vald telefonos egyeztetés utan) a tanulét hazakildi. Az ebbdl adddo
hianyzas igazolatlan mulasztasnak minésiil. Ha a tanulé tébbszér nem alkalmazkodik
az iskolai hagyomanyokhoz igazgatéi intésben részestil.

A kulturalt iskolai viselet
Iskolai viseletként minden civilizalt ruhadarab, 6ltozkédési stilus elfogadhato.

e NEM mindsiil civilizalt viseletnek a fehérmemdit (bugyi, tanga, alsénadrag)
valamint a hasat latni engedd ruhadarab, a cicanadrag szoknya vagy sort
nelkdl, ill. a mozgast korlatozé viselet (pl.20 centis tlisarok, magas talpu
férficipé, fenék alatt hordott deszkas nadrag). illetve a tragar, obszcén
feliratokkal vagy képekkel ellatott felsd.

o Az iskolaépuleten belll nem lehet sapkat, ill. baseball sapkat hordani, kivéve
hossz( haju tanuldknak a tanmihelyben.

e Ha a diaknak nem sikerlil tobbszor betartani a fenti 8ltézkédési minimumot, az
osztalyfénok a szllével valo telefonos egyeztetés utan a tanuldt hazakiildi. Az
ebbbél adédé hianyzas igazolatlan mulasztasnak minésdil,

Testnevelés oran — valtéruha (fehér pdld, valtd zokni, révid vagy hosszd
sportnadrag, de nem lehet utcai viselet) valamint valtécipé kotelezd!
A kinti testnevelés 6rakra (Gsszel és télen) meleg ruhat kell hozni!

e Amennyiben a tanulé nem hoz sportfelszerelést a testnevelés 6rara, akkor utcai
ruhéban, de utcai cip6 nélkil, személyre sz6l6 feladatsort koteles elvégezni a
biztonsagos munkavégzés elvarasainak megfelelden.

Tanmiihelyi foglalkozason munkaruha és valtécipé kotelezé!

Kantaros hosszunadrag, j6 allapoti zart bércips, pold (nem atlétatriko, top) vagy
begombolt ing, a nadragba tlirve. Hosszu haj csak 8sszefogva, szilkség esetén sapka
ala tlrve hordhat6

° Amennyiben a tanuld a fenti szempontok barmelyikének nem felel meg, a
gyakorlati foglalkozast nem kezdheti meg.




Miveszeti képzésben, a gyakorlati 6rakon munkavégzésre alkalmas cipé, és
fels6ruhazat viselése kotelezd. A gyakorlati munkat akadalyozé és a balesetveszélyt
néveld kiegészitdk, (pl. nagyméretl ékszer, fél cm-nél hosszabb mukorém) viselése

tilos.

A testnevelés 6rakon és a tanmiihelyben ékszer (gy(ir(i, nyaklanc, karkéts, karéra,
piercing, fllbevald) és testékszer viselése balesetvédelmi okokbél tilos!

e (Amennyiben az ékszer nem kivehetd, ragtapasszal kételezé leragasztani) Az
ekszertilalomra vonatkozé el6irasok be nem tartasa esetén eléfordulé baleset
felel6ssege kizardlag a tanulét terheli!

Kulturalt iskolai viselkedés

A parok kozétti bizalmas viszonyt csak diszkrét kézfogasokbol lehessen sejteni. A
kapcsolat minden egyéb, egyértelm(i és latvanyosabb kifejezése (lelkezés,
csokoldzas stb.) az iskolaban tilos.

Amennyiben a part alkotd tanulok osztalyfénokeinek 3-nal tébbszor jelzik a kollégak,
hogy a par tagjai nem tartjak be a hazirendet, az osztalyfénokok .esetmegbeszélést”
kezdeményeznek a diakokkal és sziileikkel.

2. szamu melléklet
Magatartas és szorgalom jegyek meghatarozisanak szabalyai

A tanuldk magatartasanak értékelésénél elsésorban a tanérakon és a sziinetekben
valo viselkedést vesszik figyelembe, de nem tekintiink el az iskolan kivili kdzos
programokon, illetve a minésitett esetben tanusitott magatartastol sem. A tanulmanyi
eredmények nem befolyasolhatjak értékelésiinket sem pozitiv sem negativ iranyban.
A naplébejegyzések alapjan kell megallapitani targyilagosan az osztalyzatokat, melyek
a kulonbo6zé fegyelmi fokozatokat, igazolatlan mulasztasokat és a dicséreteket is kell,
hogy tartalmazza. Az érékrdl valé késések fegyelmi vétségnek szamitanak, de nem
alakulnak at automatikusan igazolatlan érakka.

Az igazolatlan késések a kovetkez6 fegyelmi fokozatokat vonjak maguk utan:

Igazolatlan késések szama Fegyelmi fokozat
S osztalyféndki figyelmeztetés
10 osztalyfénoki intd
15 osztalyfénoki rovd
20 igazgatdi int6
25 igazgatdi megrovas
30 fegyelmi eljaras




l Magatartas jegyek fokozatai és az értékelés szempontjai

Példas (5)

1

Jo

Val

Az iskolaban és iskolan kiviil is kulturaltan és fegyelmezetten viselkedik,
Jol illeszkedik be az osztaly- és az iskola kdzbsségébe,
Kezdeményezd, munkat is vallal a kbézbssegért,

Nincs fegyelmi biintetése,

Hianyzasat pontosan igazolta,

Egynél tébb érat nem mulasztott igazolatlanul.

Legfeljebb 4 érat zavart meg igazolatlan késéssel

(4)

Az iskolaban és iskolan kiviil is kulturaltan és fegyelmezetten viselkedik.
Jol illeszkedik be az osztaly- és az iskola kdzbsségébe,

Nem kezdeményez6, de felkérésre, stirgetésre elvégzi a feladatot,

1 osztalyfénoki vagy1 szaktanari figyelmeztetése lehet,

2-4 6rat mulasztott igazolatlanul.

Legfeljebb 9 6rat zavart meg igazolatlan késéssel

tozé (3)

Magaviselete hullamzé, kifogasolhato,

Zavarja a tanitasi 6rakat, de figyelmeztetésre valtoztat viselkedésén,
magatartasan,

1 osztalyfénoki megrovasnal nem lehet stlyosabb fegyelmi bilintetése,

Igazolatlan 6rainak szama 5-7 lehet.

Legfeljebb 14 érat zavart meg igazolatlan késéssel

Rossz (2)

Viselkedésével tanulétarsaira is rossz hatassal van,

A tanitasi 6rék menetét nemcsak zavarja, hanem gatolja és lehetetlenné teszi,
Tobbszéri figyelmeztetésre sem hajlandé magatartasan valtoztatni,
Magatartasa aszocidlis, a kézésségbe nem hajlandé beilleszkedni,

Halmozott biintetései vannak, 1 igazgatdi intéje vagy megrovasa is van,
Igazolatlan érainak szama meghaladja a 7-et

Legalabb 15 érat zavart meg igazolatlan késéssel

A tanév végén figyelembe kell venni az elsé félévhez képest tértént pozitiv valtozast.

Ha
ma

Ha

az elso felévben volt, de a méasodik félévben nem volt fegyelmi bintetése, akkor
gatartasbdl egy fokozattal jobb jegyet érdemelhet.

a tanul6 az alabbi ellensulyok valamelyikével rendelkezik, akkor a magatartas jegye

1, tobb ellensily esetén 2 jeggyel jobb lehet, mint amit a fegyelmi fokozata lehetévé

ten

ne.

. Magatartasjeg =Sl
Fegyelmi fokozatok . (javitja a
y maximuma ;i
magatartas jegyet)
|_nincs fegyelmi biintetése 5




1 of., vagy 1 szaktanari ) ngz'éﬁfagg’é':ft
figy. dicséret,
legfeljebb of.-i megrovas 3 ig.h dicséret, vagy
ig. intéje vagy megrovasa T
is van 2 ig. dicséret, vagy
I A tanulok szorgalmanak értékelésénél

Figyelembe kell venni a tanul6 képességeit és személyes adottsagait. A szaktanarok
érdemjegyeit és a tanulok elére haladasat segité szandékkal mérlegelni kell. Ahogy a
magatartasi jegynél a dicséretek, szorgalomnal a sikerek és a kévetkezetes
munkavégzés szolgaljon mércédil.

A magatartas és szorgalmi jegyek véglegesitésénél az osztalyfénck a szaktanarokkal
konzultalva, minden lényeges kortilményt mérlegelve hatarozza meg a jegyeket.
Tanulojat jobban ismeri, tobbet tud a tanulo életkérilményeird|, csaladi hatterérél. Vita
esetén a tantestilet szavazassal dont a tanulé magatartas vagy szorgalom jegyérél.

A szorgalmi jegy értékelésének szempontjai:

Példas (5)

- Ha atanulé teljesitménye és képessége 6sszhangban van,
Orarol-6rara lelkiismeretesen tanul,

Tanulmanyi versenyeken jo teljesitményt ér el,

Nem bukott meg.

Jo (4)

Lelkiismeretesen tanul.

Teljesitménye j6 (eredménye j6 vagy kézepes)

Otthoni munkajat becsuletesen végzi (hazi feladatait jol oldja meg)
Nem bukott meg.

Valtozo (3)

- Hullamzé teljesitményt nydijt,

- Csak tanari §sztdnzéssel képes elfogadhato teljesitményre,
- Maximum 1 tantargybdl bukott.

Hanyag (2)

- Afelkészilés teljes hianyat tanusitotta,

- Tanari 6szténzésre sem hajlandé tanulni,
- 2 vagy tébb tantargybol bukott.

A jutalmazas formai

A jutalmazas alapja lehet: példaérték(i magatartas, szorgalom, tanulmanyi munka,
tanulmanyi verseny, sportteljesitmény, palyazati eredmény, dnkéntes kozosségépitd
tevekenység, karitativ feladatok vallalasa stb.

A jutalmazas formai: szaktanari, osztalyfénéki, igazgatohelyettesi, igazgatéi,
nevelGtestileti szébeli, illetve irdasbeli dicséret; oklevél, targyjutalom, kirandulas,
taborozas.



Szakképzé évfolyamon végzé tanuldink részesiilhetnek Szalai Lajos Dijban, a
vizsgamunka kiallitas kézonségdijaban.

3. szamU melléklet

Felnéttoktatasban részt vevé tanuldkra vonatkozé szabalyok

A tanulé koteles...

Az iskola helyiségeiben és teriiletén, valamint az iskola altal szervezett
megmozdulasokon apoltan és tisztan megjelenni, fegyelmezetten és
udvariasan viselkedni tanaraival, tarsaival és az iskola dolgozoival. (1.sz.

melléklet)

A szamara kijellt feladatokat, az altala vallalt megbizasokat maradéktalanul,
felelésséggel elvégezni.

A tanitéasi 6ran és a sziinetekben rendben tartani kdrnyezetét, s annak értékeit
megorizni.

Az iskola berendezési targyaival, taneszkdzeivel rendeltetésszeriien banni,
ezekert anyagi felelésséget vallalni.

Az iskola terliletén, valamint az iskolai rendezvényeken, programokon tilos az
alabbiak barmelyike:

Tiltott 6nkényuralmi jelkép viselése a felséruhazat barmely részén, barmely
formaban (akar eredetiben, akar stilizaltan, akar valamely térténelmi személy
vagy kézszerepl6 abrazolasanak részeként).

Torvényellenes magatartasra (példaul erészakra, kirekesztésre,
gylldletkeltésre, kabitoszer-hasznalatra stb.) buzdité vagy utalé abrak,
Jelképek vagy — barmely nyelv(i - felirat viselése a felséruhazat barmely
részén.

Minden tarsadalmi, etnikai, vallasi csoport alkotmanyos jogait sérté 4bra,
jelkép vagy felirat lathaté viselete.

Veszélyes és tiltott (példaul fegyvernek mindsild) targyakat az iskoldba
behozni tilos. Az iskolai felszereléshez nem tartozo eszk0zoket, értéktargyakat
vagy nagyobb 6sszeget maganal tartani a tanulénak nem ajanlatos. Ezen
eszkOzokkel a tanitasi 6ra zavarasa tilos.



Az értéktargyakért és a pénzért az iskola anyagi felelésséget nem tud vallalni.
Indokolt esetben a tanitas alatti megérzésrél az iskola gondoskodik
(pénztarban megérzi).

Szigortan tilos tanitasi idében, az iskola egész teriiletén, iskola &ltal
szervezett rendezvényeken (kirdndulds, tanulmanytt, szakmai gyakorlat,
szinhazlatogatas stb.) a szervezetre karos élvezeti cikkek, pl. dohanyaru,
alkohol, kabitoszer fogyasztasa, az iskola épiiletébe torténsd behozatala,
forgalmazasa. Iskolan beliil a szervezetre karos élvezeti cikkeket arusité illetve
terjesztd személlyel szemben térvényes eszkdzokhdz nyulunk.

Baleset, idegen személy illetve kdzveszély észlelése esetén a tanuld kételes a
tényt azonnal jelenteni tanaranak, vagy a kézelben tartézkodd iskolai

dolgozénak;

A tanulok testi épségére, egészségére vonatkoz6 elbirasok, iskolai véds-6vé
rendszabalyok betartdsa minden tanulénak és iskolai dolgozoénak kételezd.

A taneév els6 napjéan az iskola minden tanuléjanak altalanos munkavédelmi
oktatason kell részt venni. Ennek tényét és az ott hallottak tudomasulvételét a
tanulé alairasaval kételes igazolni.

A tanév els6 tanm(ihelyi foglalkozasanak kezdetén minden tanulé a
tanm(helyre vonatkozo specialis munkavédelmi oktatason kételes részt venni.
Ennek tényét és az ott hallottak tudomasulvételét alairasaval igazolja. Az
oktatas szervezéséért a szakmai igazgatdhelyettes a felelés.

A tanuldk munkavédelmi oktatasa az alabbi témakra terjed ki:
a biztonsagos kézlekedés;
a biztonsagos munkavégzés;
az eszk0zo6k és felszerelések hasznalatanak:
az altalanos viselkedés szabalyainak:
a biztonsagi, illetve figyelmeztetd szin- és alakjelek;

a baleset esetén szikséges teenddk ismerete.

Iskolai munkarend

A tanitasi 6rék és a sziinetek rendje



ora ora ora
sorszama | kezdete | vége
8. dra 14:30 | 15:10

9. ora 15:15 | 15:55
10.6ra 16:00 | 16:40
11.6ra 16:45 | 17:25

12.6ra 17:30 | 18:10
13.06ra 18:15 | 18:55
14.6ra 19:00 | 19:40

15.6ra 19:45 | 20:25

Tavozas
Az iskola terliletére be-, illetve onnan kilépni — rendkiviili eseteket (pl. tlzriado)
kivéve — csak a fékapun szabad.

Késés, hianyzas, felmentés, tavollét igazolasi rendje

A tanitasi 6rak és mUihelygyakorlatok latogatasa kotelezd, a mulasztast az
osztalyfénoknél kell igazolni. Igazolast a mulasztast kéveté 8 napig lehet az
osztalyfénéknek bemutatni.

Elfoglaltsag nélkil az iskoléban tartézkodé tanuldk a tanitas alatt az aulaban
vagy a kényvtarban télthetik el idejuket.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit
igazolnia kell. A késés igazolasa a mulasztasok igazolasaval megegyezden
térténik. Amennyiben a tanulé nem igazolja késését, tgy az igazolatlan
tavolletnek minésiil. A késések idétartamat 6sszeadjuk, s amennyiben az idd
eléri a 45 percet, az igazolastdl fliggdéen a késések igazolt vagy igazolatlan
éranak mindsiilnek. A kését nem lehet a tanitasi 6rarél kizarni.

Nem tankételes tanul6 jogviszonya 20 igazolatlan éra utan megsziinik.

Ha a tanulé az elméleti 6rak 30%-t elmulasztja, a szaktanar
osztalyozovizsgara kételezheti.

Ha a tanulo a gyakorlati 6rak 20%-t elmulasztja, az eredmeényétdl flggetlenul
evet kell ismételnie.

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

Az iskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak teheték le:



e osztalyozoé vizsga,

e potlo vizsga,

e javitévizsga.
Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév veégi osztalyzat
megallapitasahoz, ha

engedély alapjan egy vagy tébb tantargy tanulmanyi kévetelményének egy
tanevben vagy az el6irtnal révidebb id8 alatt tehet eleget,

ha a tanul6nak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egyuttesen a kétszazotven tanitasi orat meghaladja, és a nevelbtestiilet
dontese alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egylttesen egy adott tantargybél a tanitasi érak harminc szazalekat, gyakorlati
orak 20 szazalékat meghaladja, és a nevelétestiilet dontése alapjan

osztalyozé vizsgat tehet.

Poti6 vizsgét tehet a tanuld, ha valamely vizsgardl neki fel nem rohaté okbdl
elkesik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik,
mielStt a valaszadast befejezné, és ezt igazolja.

Javitovizsgéat tehet a tanuld, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybél
— elégtelen osztalyzatot kapott.

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
elbirasaiban szereplé szabalyok szerint kell megszervezni.

A vizsgak idépontjat, helyét és kévetelményeit az érintett tanuldk szilei
osztalyozo vizsga esetén a vizsgak idopontja el6tt legalabb egy hénappal,

javitovizsga esetén, a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak meg.

Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztasanak régzitesére elektronikus
naplét hasznal.

A tanuldk az elektronikus naplé bejegyzéseit regisztracio és jelszé beirasaval
tekinthetik meg.

Az iskola elektronikus napléja az iskola honlapjan keresztiil érhetd el.

Az elektronikus naplot a pedagogusok, és a tanuldk egymas kozotti
ertesitések, Uzenetek kildésére is hasznalhatjak.



Tanul6 altal elGallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas
szabalyai

Az iskola véllalkozasi formaban termeld munkéat nem vegez. Amennyiben
ilyenre valamilyen specidlis okbdl sor keriilne, tigy a tanuld, a termék

ey

munka aranyaban juttatasra jogosult.

Amennyiben a tanulé tanmenet szerinti feladatvégzés soran olyan miivelet
végrehajtasaban vesz részt, amiben szerepl6é anyagbol késziilt vegterméket
az iskola értékesiti, vagy pl. géphasznalati dijat szamol el bizonyos
technoldgiai [épés elvégzéséért, ezért a tanulét anyagi juttatds nem illeti meg.

Témakori gyakorlé munka esetén az elkésziilt munkadarabért a tanulénak,
amennyiben azt szeretné megvasarolni, csak az alap- és
segedanyagkéltséget kell megtéritenie.

Amennyiben a tanulé nem kivanja megvenni témakori gyakorldmunkajat, tugy
a targy tulajdonjoga az iskolara szall.

Veégzds tanuld vizsga remekének megvétele is hasonlé alapelv szerint
torténik, kivéve, ha a tanuld sajat maga szerezte be a szlkséges faanyagot és
segédanyagot.

4. szamu melléklet

A jarvanyveszély idején érvényes szabalyozés

A jarvanyveszély idején az iskolaba csak egészséges, tiinetmentes személy léphet
be.

Belépéskor a kézfertttlenités kotelezo.
Hianyzasok és igazolasuk

Tartosan beteg, vagy egészségi allapota miatt veszelyeztett tanuld az iskolaba csak
korlatozottan, a gyakorlati foglalkozasokra jarhat be. A veszelyeztetettséget a
haziorvos altal kiadott igazolassal kell bizonyitani. Ebben az esetben az elméleti
6rakrol a hianyzasa igazolt.

Karantén ala volt személy az iskoldba nem jarhat. A helyzetrdl a h&ziorvos ad
igazolast.

Védétavolsag és arcmaszk hasznélata



Az éplletben tartdzkodas ideje alatt kertilni kell a személyes kontaktust, és
amennyiben lehetséges tartani kell a masfél méteres védétavolsagot.

Az iskola k6z6sségi teriiletein az orrot és szajat elfedd arcmaszk viselése kételezd.
Kivetelt képez az étkezés az ebédidben és a biifé kornyékén. Itt a masfél méteres
védétavolsag betartasa kotelezs.

A tanitasi 6rakon és a mihelyfoglalkozasokon a maszk viselése csak abban az
esetben kételezd, ha az orat tartd pedagégus erre utasitast ad.

Ha a tanulé ugy dont, az iskolaban tartézkodas telies ideje alatt viselheti az
arcmaszkot.

Az iroda ligyfélfogadisa a Jjarvanyveszély idején
A titkarsag és a tanulmanyi osztaly ugyfelszolgalati ideje modosul a személyes
kontaktusok csokkentése érdekében.
* nappali tagozatos tanulok részére hétfétol-csutértokig a déli nagysziinet
(12:15-12:35),
o esti tagozatos tanulok részére hétfs-kedd-csitérick 15:30-15:50 kozott,
* pénteken az Ugyfélfogadas szinetel

e A szilkséges igazolasok (iskolalatogatasi, csaladipétlék, arvaellatasi, stb.)
igénylése, valamint olyan kérdések, kérvények bekildése, amit az
osztalyfénokodn keresztiil nem tudnak elintézni, elektronikus Gton
(beatrix@kozmafa.sulinet.hu) — térténik

Rosszullét vagy baleset esetén a tanuld barmikor, idékorlatozas nélkiil, fordulhat az
iroda dolgozdihoz.

5. szamu melléklet

A tantermen kiviili oktatis szabalyai

A kormany rendelete vagy az intézmeényvezet6 dontése alapjan, a 2020-2021.
tanévben, a tanitas részben vagy egészében, tantermen kiviili formaban is
megvaldsulhat.

Ennek bekovetkeztérdl az osztalyfénok tajékoztatja a sziiléket és a tanulokat.

Kapcsolattartas

Ezen idészak alatt a kapcsolattartas a tanulok és az iskola kozétt digitalis
eszkozokkel torténik. A tanulé feleléssége, hogy az el6z6leg megadott e-mail fidkjat,



az osztalya, tanuldcsoportja Facebook csoportjat illetve a kapcsolattartasra kialakitott
tobbi csatornat napi rendszerességgel nyomon kéveti.

Akadalyoztatas esetén (pl. internet-kapcsolat zavara, digitalis eszkoz
tonkremenetele) az osztalyfénekét telefonon vagy levélben haladéktalanul értesiti.

Tanorak

Erre az idészakra az iskola kiilén érarendet keszit, mely a kételezd online 6rak
idOpontjait tartalmazza. Az online érak 40 percesek.

A digitélis érakon val6 részvétel a tanulé joga és kotelessége Ha ez technikai
nehézségekbe tkdzik, a tanuld az osztalyfénoknek jelzi a problémat.

A hianyzasokrol az iskola statisztikat vezet.
Feladatok, értékelés

A tantermen kivuli tanitas idészakaban a tanuld kételes minden tanitasi napon
figyelemmel kisérni az E-Kréta és a Google Classroom feliileteket.

A tanul6 szamara minden, az osztalyanak, tanul6csoportjanak kiadott feladat
elvéegzése kotelezd.

A hataridds feladatokat a hataridé letelte elétt kell feltsiteni illetve bekuldeni. A
hataridé elmulasztasa a feladat értékelését negativan befolyasolja.

A tanulénak joga van a feladatara kapott értékelést megismerni.

A szaktanar a kiadott feladatot a beadasi hataridét kdvetd két héten belill értékeli. Az
értekelés lehet szveges lizenet, vagy érdemjegy, melyet a tanar a tanulé szamara is
elérhetove tesz.

Ha a tanar online szamonkérést hirdet (szbébeli vagy irasbeli formajaban) a tanulonak
kételezé részt vennie azon. A szamonkérés elmulasztasa elégtelen érdemjegyet
eredmenyezhet. Ha a szamonkérésen a tanulo technikai vagy egeszségugyi okbol
nem tud részt venni, az osztalyfénskot és a szaktanart is értesiti.

Ha a tanuldé mulasztasai vagy hanyagsaga miatt félévkor vagy év végén nem
osztalyozhatd, a szaktanar osztalyozévizsgara utasitja.

Ha a tantermen kivuli oktatas ideje alatt a tanulé megszerzett tudasa elegtelen, a

2023. augusztus 31.

Huszar Marton
igazgato




